Zatwierdzony na posiedzeniu RW
w dniu 23.10.2024 Uchwata nr 89/2024

REGULAMIN RADY WYDZIALU MECHATRONIKI
POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1.

Zadania, kompetencje, sktad i ogoélne zasady dotyczace trybu dziatania
I organizacji Rady Wydzialu (RW) jako kolegialnego ciata opiniodawczo -
doradczego okresla Statut Politechniki Warszawskiej (§58-59) zwany dalej:
.Statutem”.

§2.

Regulamin RW okresla szczegotowe zasady dotyczace pracy i organizacji
wewngetrznej] RW, w tym:

- organizacj¢ 1 tryb dziatania Rady Wydziatu;
- zwotywanie posiedzen;

- tryb postgpowania z projektami uchwal;

- dokumentowanie posiedzen Rady Wydziatu.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Rady Wydziatu

§3.

. Przewodniczacym RW jest Dziekan. Pod nieobecnos¢ Dziekana jego
obowigzki wykonuje prodziekan wskazany w odrebnej decyzji Dziekana lub
Rektora zgodnie z §11 p.8 Regulaminu organizacyjnego PW.

. Sktad osobowy RW wybierany jest zgodnie z § 59 Statutu PW i jest dostepny
w formie listy imiennej w BIP PW oraz na stronie internetowej Wydziahu.

. Na posiedzenia Rady Wydzialu zapraszani sg zwyczajowo emerytowani
samodzielni pracownicy Wydziatu i przedstawiciele zwigzkéw zawodowych
dziatajacych przy Wydziale.

. Prawo glosu majg jedynie petnoprawni cztonkowie Rady Wydziatu.

§4.

Do zadan przewodniczacego RW nalezy w szczegdlnosci:

— proponowanie harmonogramu posiedzen w ciggu roku akademickiego;
— zawiadamianie o terminach posiedzen;



— ustalanie propozycji porzadku obrad;

— podeymowanie decyzji o zakresie dodatkowych materiatéw dotgczanych do
zawiadomienia o posiedzeniu;

— otwieranie i zamykanie obrad;

— kierowanie obradami, w tym udzielanie glosu osobom uczestniczacym
w posiedzeniach;

— podpisywanie uchwal.

§5.

. Rada Wydziatu moze powota¢ w swoim sktadzie komisje i zespoty robocze,
zakres ich zadan okresla Dziekan lub Rada Wydzialu w uchwale.

. Komisje powotuje si¢ na okres kadencji RW z mozliwoscig zmiany sktadu
osobowego komisji. Pracom komisji przewodniczy osoba wskazana
w uchwale o powotaniu. Komisje konstytuujg si¢ i okreslajg zasady pracy na
swoich pierwszych posiedzeniach po powolaniu, nie pdzniej niz w ciggu
3miesigcy od powotania.

. W sktad komisji Rady Wydzialu mogag wchodzi¢ réwniez pracownicy
Wydziatu nie bedacy czlonkami rady oraz studenci i doktoranci delegowani
do komisji przez wydzialowe organy samorzadu studentéw 1 doktorantow.

. Komisja przyjmuje do rozpoznania sprawy skierowane do niej przez Dziekana
lub Rade Wydziatu.

. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ krotki protokét zawierajacy opinie
komisji w przedmiotowych sprawach.

. Zespoty robocze powotuje si¢ doraznie do zrealizowania $cisle odkreslonego
zadania. Powolujac zespot roboczy wskazuje si¢ osobe kierujaca jego pracami.
. Komisje i Zespoty mogg obradowac i podejmowaé uchwaly przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Rozdzial 4
Obstuga posiedzen Rady Wydziatu

§6.

. Obstuge posiedzen RW zapewniajg sekretarz, komisja skrutacyjna oraz
wyznaczeni przez dziekana pracownicy administracji wydziatowe;.

. Sekretarz RW jest powotywany i odwotywany przez RW na okres kadencji
Rady Wydzialu sposrdéd cztonkéw RW. Do zadan sekretarza RW nalezy
protokotowanie obrad 1 sporzadzanie protokotu.

. W przypadku nieobecnosci sekretarza, RW na wniosek Przewodniczacego
RW jednorazowo powotuje osobe pelnigcg jego obowigzki w dniu
posiedzenia.



§7.

1. Komisja skrutacyjna powotywana jest kazdorazowo przez RW na posiedzeniu
sposrod obecnych cztonkéw RW i odpowiada za przeprowadzenie gltosowan i
ogltoszenie ich wynikow.

2. Glosowania mogg odbywac si¢ w sposob jawny lub tajny.

3. Glosowania podczas posiedzenia stacjonarnego moga odbywac si¢ za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej, ktoére gwarantujg zachowanie
niezbednych zasad bezpieczenstwa informatycznego, w tym w zakresie
nieudostepniania danych chronionych oraz tajnos$ci gtosownia.

4. Wyniki glosowan sg udostgpniane cztonkom RW podczas posiedzenia

a Przewodniczacy komisji skrutacyjnej oglasza wyniki glosowan do
wiadomosci Rady Wydziatu.

5. Dziatania komisji skrutacyjnej moze wspomagac¢ wskazany przez Dziekana
pracownik administracyjny Wydziatu.

§8.

Wskazani pracownicy administracji dzialajacy w porozumieniu z Dziekanem
odpowiadajg za:
— przygotowywanie tresci wstgpnego projektu porzadku obrad oraz
przekazywanie porzadku obrad zatwierdzonego przez dziekana cztonkom
RW:;
— przygotowywanie wstepnych projektow uchwat;
— kierowanie przyjetych uchwat do publikacji zgodnie z decyzjami Dziekana;
— obsluge informatyczng posiedzen i1 glosowan za pomocg systemow
informatycznych.

Rozdziat 3
Tryb dziatania Rady Wydziatu

§9.

1. Rada Wydziatu dziata na posiedzeniach. Posiedzenia moga by¢ zwyczajne lub
nadzwyczajne.

2. Posiedzenia zwyczajne odbywaja si¢, wg przyjetego harmonogramu.

3. Harmonogram proponuje dziekan na pierwszym posiedzeniu RW w danym
roku akademickim. Kolejne terminy posiedzen Rady Wydziatu podaje sig¢
takze w zawiadomieniach o posiedzeniach RW.

4. Posiedzenia nadzwyczajne zwoluje Przewodniczacy Rady z zastrzezeniem §3
pkt. 1. w waznych dla Wydzialu lub Politechniki Warszawskiej sprawach.

5. Posiedzenie nadzwyczajne Rady zwoluje przewodniczacy Rady



a) z wlasnej inicjatywy

b) na wniosek co najmniej 1/5 cztonkéw rady

¢) nawniosek Rektora.

. Date pierwszego posiedzenia RW nowej kadencji podaje dziekan-elekt przed
uptywem kadencji poprzedniej RW.

§10.

. Posiedzenia Rady Wydziatu sg jawne.

. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego Rady lub co najmniej 1/5 sktadu
Rady Wydzialu, RW moze czgsciowo lub w catosci wylaczy¢ jawnos¢
posiedzen.

. Czlonkowie Rady Wydziatu i inne osoby uczestniczace w posiedzeniach RW
w warunkach, o ktérych mowa w ust. 2, zobowigzane s3 do zachowania
poufnosci przekazywanych informaciji.

§11.

. Propozycje porzadku obrad RW ustala Przewodniczacy RW.

. Sprawy do porzadku obrad mogg zglaszac:

1) Dziekan;

2) prodziekani;

3) dyrektorzy instytutow;

4) kierownicy innych jednostek organizacyjnych wydziatu;

5) opiekunowie kierunkéow studiow i innych form ksztalcenia;

6) grupa nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydziale w liczbie 5;

7) organy samorzadu studentéw 1 samorzadu doktorantow;

8) cztonkowie Rady Wydziatu.

. Wniosek o zgloszenie sprawy do porzadku obrad nalezy ztozy¢ na pismie lub
droga elektroniczng do sekretariatu Dziekana w terminie nie pdzniej niz 7 dni
przed planowanym posiedzeniem RW.

. Dziekan odmawia wigczenia sprawy do porzadku obrad RW, jezeli sprawa jest
sprzeczna z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego lub jest
merytorycznie nieprzygotowana, oraz jezeli jest sprzeczna z zadaniami
Wydziatu wynikajacymi z przepiséw wewnetrznych PW.

. Decyzja odmowna, o ktérej] mowa w ust. 1, podlega uzasadnieniu. Dziekan
komunikuje wnioskodawcy decyzje wraz z uzasadnieniem na piSmie lub
ustnie, najpozniej podczas najblizszego posiedzenia RW.

§12.
. Zawiadomienie o posiedzeniu Rady Wydziatu, z podaniem terminu, miejsca
I godziny jego rozpoczgcia, wysyta sie droga elektroniczng do cztonkéw Rady



Wydziatu i innych oséb biorgcych udzial w posiedzeniu, co najmniej 3 dni
robocze przed terminem posiedzenia.

2. Zawiadomienie 0 posiedzeniu zawiera proponowany porzadek obrad
I odno$nik do materiatdw dotyczacych punktow porzadku obrad Rady
Wydziatu. O zakresie dokumentow, ktoére majg by¢ udostgpnione cztonkom
Rady Wydziatu, decyduje Dziekan.

Rozdziat 5
Uczestnictwo w posiedzeniach Rady Wydziatu

§13.

1. Cztonek RW zobowigzany jest osobiscie uczestniczy¢ w posiedzeniach.

2. Czionek Rady Wydzialu potwierdza swoja obecno$¢ wlasnorgcznym
podpisem na imiennej licie obecnosci lub w systemie informatycznym

3. Czlonek RW jest zobowigzany powiadomi¢ Dziekana o planowane;
nieobecnosci. W przypadku przedstawicieli studentow planowang
nieobecnos$¢ moze zglosi¢ przewodniczacy Wydziatowej Rady Samorzadu
lub jego zastepca.

Rozdziat 6
Tryb prowadzenia obrad Rady Wydziatu

§14.
Obrady Rady Wydziatu otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczgcy RW.

§15.

1. Posiedzenie RW odbywa si¢ wedlug porzadku obrad.

2. Pierwszym punktem posiedzenia Rady Wydziatu jest przyjecie porzadku
obrad przedstawionego przez Przewodniczacego RW.

3. Czlonkowie RW moga przed zatwierdzeniem porzadku obrad sktada¢ wnioski
0 jego uzupetnienie lub zmiane.

4. Ostateczng decyzje¢ w sprawie przyjecia zmiany porzadku obrad podejmuje
RW w glosowaniu jawnym.

§16.
5. Prawo zabierania glosu na posiedzeniach RW przystuguje wszystkim osobom
wchodzacym w jej sktad oraz zaproszonym gosciom.
6. Sprawy wniesione pod obrady przedstawia przewodniczacy RW lub
wyznaczony przez niego sprawozdawca.
7. Przewodniczacy RW wudziela glosu czlonkom Rady oraz osobom
zaproszonym.



8. Przewodniczacy RW moze zwroci¢é uwage mowcey, ktorego wypowiedz
wykracza poza porzadek obrad. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi,
przewodniczacy moze odebra¢ glos méwcy.

§17.

1. W czasie posiedzenia cztonkowie RW moga zglasza¢ wnioski formalne lub
merytoryczne, pytania ustne oraz interpelacje zgodnie ze Statutem.

2. Wnioski formalne nie dotyczg tresci punktéw ujetych w porzadku posiedzenia
RW.

3. Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ w szczegolnosci:

przerwanie, odroczenie lub zamkni¢cie obrad;

zamkniecie dyskusji;

glosowanie bez dyskusji;

tajnos¢ glosowania;

zmian¢ porzadku obrad;

stwierdzenie kworum;

przeliczenie glosow;

sprawdzenie zgodno$ci podejmowanej uchwaly z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, Statutem lub Regulaminami PW.

4. W celu przedstawienia wniosku formalnego przewodniczacy RW udziela
glosu bezposrednio po zgtoszeniu si¢ wnioskodawcy.

5. RW glosuje nad wnioskiem formalnym bezposrednio po wystuchaniu
wnioskodawcy 1 co najwyzej jednego glosu przeciwnego.

6. Przewodniczacy RW udziela odpowiedzi na interpelacj¢ na biezagcym Ilub
kolejnym posiedzeniu RW. Jezeli kolejne posiedzenie RW zaplanowane jest
pdzniej niz 6 tygodni od zgloszenia interpelacji, przewodniczacy RW udziela
odpowiedzi na pismie, ktorg udostepnia cztonkom RW za pomocg srodkoéw
komunikacji elektroniczne;j.

Rozdziat 7
Tryb postepowania z projektami uchwat

§18.

RW wyraza swoje stanowiska w formie uchwat. Uchwaty podejmuje si¢ na
whniosek Dziekana lub innych organéw czy 0sob zgodnie z § 58 Statutu.

§19.

1. Uchwaty RW zapadaja zwykla wiekszoscig gloséw waznych w obecnosci co
najmniej polowy statutowej liczby cztonkow RW uprawnionych do
glosowania w danym zakresie, chyba ze Statut okresla inne wymagania.



. Przez zwykla wigkszos¢ glosow waznych nalezy rozumieé, ze do podjecia
uchwaty niezbedne jest, aby liczba gloséw za podjeciem uchwaty byta wieksza
od liczby glosow przeciwnych, niezaleznie od liczby gloséw wstrzymujacych
sig.

. W sprawach osobowych uchwaly podejmowane s3 w glosowaniu tajnym
bezwzgledng wickszoscig waznie oddanych glosow.

. Przez bezwzgledna liczbe glosow uwaza si¢, oddanie wigcej niz 2 waznych
glosow.

. RW podejmuje uchwaty w trybie jawnym, z wylaczeniem pkt. 3, chyba ze
postanowienia Statutu lub przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
stanowig inaczej lub zostal zgloszony i przyjety wniosek formalny cztonka
Rady Wydziatu o przeprowadzenie glosowania w trybie tajnym.

. W toku posiedzenia RW moga by¢ wnoszone poprawki do uchwat bedacych
przedmiotem posiedzenia.

Rozdziat 8
Dokumentowanie posiedzen Rady Wydziatu

§20.

. Z przebiegu obrad sporzadza si¢ protokot. Na potrzeby sporzadzenia protokotu
posiedzenie RW moze by¢ rejestrowane przy uzyciu srodkow rejestrujacych
dzwiek 1/lub obraz.

. Protokét zawiera syntetyczne omowienie przebiegu obrad oraz wyniki
glosowan. Tresci podjetych uchwat i przedtozonych sprawozdan stanowig
zalaczniki do protokotu.

. Projekt protokolu po posiedzeniu RW dostarcza si¢ jej cztonkom droga
elektroniczng.

. Whnioski o sprostowanie protokotu sktada si¢ do Dziekana na pi$mie lub droga
elektroniczng do momentu przyjecia protokolu przez Rade Wydziatu.
O wniesionych poprawkach lub ich nieuwzglednieniu Dziekan informuje Rade
Wydziatu.

. Rada Wydziatlu przyjmuje protokot posiedzenia wraz z poprawkami na
nastepnym posiedzeniu.

. Protokoty z posiedzen sg jawne z wyjatkiem tych, ktoérych jawnos$¢, w catosci
lub w czesci, zostata wylaczona. W takim przypadku protokét lub jego czgs¢
sg dostepne do wgladu dla czlonka Rady Wydziatu lub z mocy przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego, lub Statutu.

. Protokot przyjety przez Rade Wydzialu 1 podpisany przez osobe
przewodniczaca obradom oraz sekretarza Rady Wydzialu stanowi urzedowe
stwierdzenie przebiegu obrad Rady Wydziatu.



oo

. Z glosowan sporzadzany jest protokdt komisji skrutacyjnej, ktory jest
podpisywany przez przewodniczacego i cztonkow komisji skrutacyjne;.

. Z protokotu rady wydzialu moga by¢ sporzadzane wyciagi z protokotu, ktore
sporzadza pracownik administracyjny Wydzialu odpowiedzialny za
organizacj¢, dokumentacj¢ 1 archiwizowanie posiedzen RW.

§21.
. Uchwaty RW podpisuje-przewodniczacy RW i sekretarz RW.
. Uchwaty RW sg podawane do wiadomos$ci wspolnoty wydziatowej przez ich
opublikowanie wraz z zatacznikami na stronie internetowej Wydziatu.
. Oryginaty dokumentéw sporzadzonych z posiedzen Rady Wydziatu
archiwizuje Dziekanat Wydziatu.

Rozdzial 9
Posiedzenia Rady Wydziatu przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;

§ 22

1. Posiedzenia Rady Wydzialu moga by¢ przeprowadzane w calosci lub
W czgsci przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych
w szczegolnosci:

— transmisj¢ posiedzenia w czasie rzeczywistym mie¢dzy jego uczestnikami,

— wielostronng komunikacje¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej
uczestnicy posiedzenia mogg wypowiadaé si¢ w jego toku.

2. Decyzje o przeprowadzeniu posiedzenia w trybie hybrydowym lub
zdalnym podejmuje Przewodniczacy RW.

3. W przypadku posiedzenia Rady Wydziatlu w trybie zdalnym lub
hybrydowym zawiera informacje¢ o platformie elektronicznej na ktorej
bedzie przeprowadzane posiedzenie.

4. Glosowania jawne 1 niejawne w przypadku posiedzen odbywajacych sie
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, odbywajg si¢ przy uzyciu
systemu/systemow elektronicznego gltosowania wskazanych przez JM
Rektora PW lub Centrum Informatyzacji PW do stosowania w w/w
zastosowaniach z zachowaniem niezb¢dnych zasad bezpieczenstwa
informatycznego, w tym w zakresie nieudostepniania danych chronionych.

5. W przypadku posiedzenia zdalnego obecno$¢ cztonkow RW jest
zatwierdzana dostepna listg uczestnikdéw spotkania

6. Wyniki glosowan w trybie zdalnym s3 udostgpniane cztonkom RW
podczas posiedzenia.



Rozdziat 10
Przepisy koncowe
§23.
RW przyjmuje lub zmienia swoj regulamin wigkszoscig bezwzgledng glosow,
W obecnosci co najmniej potowy statutowego sktadu RW, na wniosek dziekana
lub co najmniej 1/4 statutowego sktadu rady.

§24.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem przyje¢cia.



