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Zarzadzenie nr 5/2020
Dziekana Wydzialu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej
z dnia 21.07.2020 r. w sprawie
zasad realizacji zamoéwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 1 ustawy

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, sta-
nowiacego zatgcznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nada-
nia Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej oraz § 11 ust. 2 zarzadzenia nr 15/2013
Rektora PW z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien pu-
blicznych Politechniki Warszawskiej, w zwigzku z art. 4d ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), zwang dalej réwniez ,,ustawg”, zarzg-
dza sie, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie¢ na Wydziale Mechatroniki PW Zasady postepowania dotyczace realizacji zamoéwien,
ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytgcznie do celéw badawczych, eksperymental-
nych, naukowych lub rozwojowych.

§2

1. Realizacja kazdego zamowienia wymaga wczesniejszego przediozenia wniosku zgodnie ze wzo-
rem zamieszczonym w zarzadzeniu nr 3/2020 Dziekana Wydzialu Mechatroniki PW z dnia
21.07.2020 r. w sprawie sposobu wnioskowania o realizacj¢ zamowien publicznych i uzyskania
akceptacji pelnomocnika kwestora oraz pelnomocnika dziekana ds. zamowien publicznych.

2. W przypadku gdy warto$¢ postgpowania nie przekracza kwoty netto 30 000 € stosuje si¢ zasady
zapisane w zarzadzeniu nr 4/2020 Dziekana Wydzialu Mechatroniki PW z dnia 21.07.2020 r. w
sprawie zasad realizacji zamowien, do ktoérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.

§3
Udzielanie zamowien o szacunkowej wartosci przekraczajacej warto$¢ 30 000 euro netto

Pracownik jednostki organizacyjnej Wydzialu wskazany przez jego kierownika (upowaznionego
przez Rektora PW do zaciggania zobowigzan finansowych przez jednostke) prowadzi dokumentacje
zamoOwienia, przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe (zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniej-
szych Zasad) zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow $§wiadczacych dostawy, ustu-
gi bedace przedmiotem zamoéwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty tj. co najmniej do 3.

2. Po zaopiniowaniu przez petnomocnika dziekana ds. zamowien publicznych i akceptacji przez dzie-

kana ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu jest zamieszczane w Biuletynie Informacji Publiczne;j
PW w zaktadce ,,bez stosowania ustawy”.

3. Zamieszczone ogloszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwg 1 adres zamawiajacego;

2) adres do korespondencji, osoba do kontaktow;
3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) opis sposobu zlozenia ofert;

6) opis sposobu obliczenia ceny;
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7) miejsce i termin sktadania ofert;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) warunki, jakie musza spetnia¢ podmioty zainteresowane wykonaniem zamowienia oraz wykaz
o$wiadczen i/lub dokumentéw, jakie powinny ztozy¢ wraz z oferta.

Wraz z zaproszeniem do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) przekazywany jest opis przed-

miotu zamoéwienia oraz wzér oferty, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Zaproszenie do zloZenia propozycji cenowej (ofertowej) podpisuje dziekan Wydziatu Mechatroniki

PW lub Rektor PW — odpowiednio do udzielonych petnomocnictw.

Z czynnosci wyboru wykonawcy sporzadzana jest dokumentacja wedlug wzoru stanowigcego za-

tacznik nr 3 do niniejszych Zasad.

Wybér wykonawcy zatwierdza dziekan lub Rektor PW — odpowiednio do udzielonych petnomoc-

nictw.

Po zatwierdzeniu wyboru wykonawcy zawierana jest umowa, ktéra parafuja radca prawny PW oraz

pelnomocnik ds. zaméwien publicznych a nastgpnie podpisuje dziekan Wydziatu Mechatroniki PW

lub Rektor PW — odpowiednio do udzielonych pelnomocnictw.

Po zakoficzeniu postepowania komplet dokumentacji (zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej

(ofertowej), oferta, dokumentacja z wykonanych czynnosci oraz egzemplarz zawartej umowy)

przechowywany jest w Dziale Administracyjno-Finansowym wewnetrznej jednostki organizacyjnej

wydziatu.

Zamawiajacy umieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PW w zakladce ,,bez stosowa-

nia ustawy” ogloszenie o udzieleniu zaméwienia z dziedziny nauki, podajac nazwe firmy lub pod-

miotu, z ktérym zawarl umowe o wykonanie zaméwienia, albo informacje o nieudzieleniu zamo-

wienia.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 3 Dziekana Wydzialu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej z 2016 r. w
sprawie zasad wydatkowania srodkéw finansowych na realizacje zaméwien, do ktérych nie stosuje sig
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 1
Ustawy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydzialu

Prof. dr hab. inz. Adam Wozniak



