Zarzadzenie nr 7/2020
Dziekana Wydzialu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej
z dnia 21.07.2020 r. w sprawie

sposobu archiwizacji dokumentacji realizacji zamowien publicznych

Stosownie do zapisow:

- ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 1. (z pozn. zmianami)

- zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej

wprowadza sie na Wydziale Mechatroniki PW z dniem 21.07.2020 r. nastepujacy tryb archiwizo-
wania dokumentéw postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego.

1. Dokumentacj¢ postepowania nalezy przechowywaé przez okres nie krétszy niz 4 lata.

2. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w jednostce organizacyjnej, na ktorej wniosek
prowadzono postepowanie, oddzielnie dla kazdego postepowania - w sposob uniemozliwiajgcy
do niej dostep przez osoby nieuprawnione

3. Przechowywana dokumentacja powinna zawiera¢ co najmniej:

whniosek sporzadzony zgodnie z wymogami Zarzadzenia Dziekana Wydziatu Mechatroniki
nr 3/2020 z dnia 21.07.2020 r. w sprawie wriosku o realizacje zamoéwien publicznych,

dokumentacje postepowania wymagana w przypadku gdy wartos¢ przedmiotu zamdéwienia
nie przekracza 30 000 € w grupie w skali roku na Wydziale Mechatroniki — sporzadzong
zgodnie z wymogami Zarzadzenia Dziekana Wydziatu Mechatroniki nr 4/2020 z dnia
21.07.2020 r. w sprawie zasad wydatkowania srodkéw finansowych na realizacje zamowien,
do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy,

dokumentacje postepowania wymagang w przypadku gdy przedmiot zamoéwienia wykorzy-
stany bedzie wylacznie do celéw badawczo-naukowych — sporzadzong zgodnie z wymoga-
mi Zarzadzenia Dziekana Wydziatu Mechatroniki nr 5/2020 z dnia 21.07.2020 r. w sprawie
zasad realizacji zaméwier, do kidrych nie stosuje sig ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Pra-
wo zaméwie publicznych na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 1 ustawy,

dokumentacje postepowania wymagang w przypadku gdy przedmiotem zamoOwienia jest
umowa cywilno-prawna zawarta z osoba fizyczng — sporzadzona zgodnie z wymogami Za-
rzadzenia Dziekana Wydziatu Mechatroniki nr 6/2020 w sprawie zasad postepowania przy
zawieraniu umoéw cywilnych z osobami fizycznymi,

dokumentacje przeprowadzonego postgpowania o zamdwienie publiczne w przypadku gdy
wymagane jest ono przez ustawe Prawo zaméwien publicznych,

kopie ogtoszen w Biuletynie zaméwien publicznych w przypadku gdy warto$¢ zamowienia
bedacego przedmiotem postgpowania przekracza 30 000 € (ogloszenie o zamowieniu oraz
ogloszenie o udzieleniu zaméwienia); w przypadku postepowania o wartosci powyzej kwot



ustalonych zgodnie z zapisami art. 11 p. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych takze kopie
ogloszen zamieszczonych w Urzedzie Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich

kopie korespondencji prowadzonej z oferentami w trakcie postepowania,
kopie zgloszonych przez oferentéw protestow i wyniki ich rozstrzygnigcia,
kopie zaméwien lub uméw bedacych wynikiem przeprowadzonego postepowania,

kopie wnioskéw o udzielenie zgody na zastosowanie 0 % stawki VAT i uzyskanej zgody
na zastosowanie takiej stawki,

kopie faktur wystawionych przez oferenta za zrealizowane zadanie bedace wynikiem poste-
powania o zamoéwienie publiczne.

. Traci moc Zarzadzenie nr 9 Dziekana Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej z
dnia 24 czerwca 2013r. w sprawie sposobu archiwizacji dokumentacji realizacji zamowien
publicznych

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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