Regulamin studiow w systemie tutorskim na Wydziale Mechatroniki Politechniki Warszawskiej

§ 1. Wstep

Niniejszy regulamin okresla organizacje i tok studidw stacjonarnych drugiego stopnia na

kierunku Mechatronika, Automatyka i Robotyka i Inzynieria Biomedyczna, oraz zwigzane z nimi
prawa i obowiazki studentdow oraz innych oséb uczestniczacych w procesie ksztalcenia.

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Politechnike Warszawska,
2) wydzial — Wydziat Mechatroniki Politechniki Warszawskiej;
3) w zakresie aktow prawa ogodlnie obowigzujacego i wewnetrznego:

a)
b)

c)

Ustawa — Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jedn. Dz.U. 2018 poz. 1668.),

Statut — Statut Politechniki Warszawskiej przyjety Uchwata nr 93/XLVI/2006 Senatu
Politechniki Warszawskiej z dnia 28 czerwca 2006 r., z p6zn. zm.;

Regulamin - Regulamin studiow w Politechnice Warszawskiej przyjety Uchwatg nr
301/XLV11/2015 Senatu PW z dnia 20.05.2015;

4) w zakresie procesu ksztalcenia (w porzadku alfabetycznym):

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych przez studenta w procesie ksztalcenia,
efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

uzyskiwanych w procesie uczenia si¢ poza systemem studiow,

etap studiowania — przyjety na wydziale okres czasu (semestr lub rok), po ktéorym

student podlega rejestracji lub, w przypadku rejestracji na ostatni semestr studiow,

powinien ukonczy¢ studia,

indywidualny plan studiow — zindywidualizowana S$ciezka ksztalcenia ustalana

wspolnie przez studenta i tutora,

modul ksztalcenia — przedmiot lub grupe przedmiotow, ktorym przypisano efekty

ksztatcenia oraz okreslong liczbe punktow; tozsamy z modutem zajeé,

osoba przyjeta na studia — osobe, w stosunku do ktoérej wydano decyzje o przyjeciu na

studia, ale ktora jeszcze nie nabyla praw i obowigzkow studenta,

program ksztalcenia — opis efektow ksztalcenia i program studiow okreslone dla

danego kierunku studiow, poziomu i profilu ksztalcenia,

program studiow — opis procesu ksztatcenia prowadzacego do osiagnigcia efektow

ksztatcenia, obejmujacy w szczegdlnosci:

- plan studidow, rozumiany jako przypisanie przedmiotéw do odpowiednich
semestrow studiow,

- opis modutow ksztalcenia wraz z przypisanymi do nich punktami oraz
efektami ksztalcenia,

- sposoby weryfikacji osiggnigcia przez studenta efektow ksztalcenia,

prowadzacy przedmiot (odpowiedzialny za przedmiot, kierownik przedmiotu,

koordynator przedmiotu) — osobe upowazniong do dokonywania wpiséw dotyczacych

danego przedmiotu w dokumentacji przebiegu studiow,

prowadzacy zajecia — nauczyciela akademickiego lub inng upowazniong osobe, ktora

realizuje dane zajecia,

przedmiot — grupe zaje¢ okreslonych wspdlng nazwa, z przypisang liczba punktow,

realizowanych w danym semestrze planu studiow i podlegajacych tacznej ocenie,

punkty — punkty zdefiniowane w systemie ECTS jako miara $redniego naktadu pracy

osoby uczacej si¢, niezbednego do osiagnigcia efektow ksztalcenia,

rejestracja — decyzje¢ dziekana o zapisaniu studenta na kolejny etap studiowania,

rozklad zaje¢ — szczegdlowy harmonogram realizacji zajg¢ w danym semestrze

danego roku akademickiego,

student — osobg ksztatcacg si¢ na studiach okreslonych w ust. 1,

tutor — nauczyciel akademicki prowadzacy prac¢ dyplomowa studenta oraz bgdacy



10.

11.

jego opiekunem i mentorem podczas catego toku studiow.
§ 2. Zasady ogolne

Przyjecie w poczet studentow Wydzialu i nabycie praw oraz obowigzkéw studenta nastepuje
z chwilg immatrykulacji - ztozenia wobec Rektora lub dziekana slubowania akademickiego.

Po immatrykulacji student otrzymuje legitymacje studencka oraz moze otrzymac indeks. Indeks
dokumentuje przebieg studiow i stanowi wlasno$¢ studenta. Wydziat zapewnia studentowi dostep
do dokumentacji przebiegu studiow w formie elektroniczne;.

§ 3. Organizacja studiow
Student odbywa studia w ramach okre$lonego kierunku studiow.

Studia sg realizowane wedtug indywidualnych planéw studiow ustalonych w porozumieniu
pomigdzy tutorem a studentem i zaakceptowanych przez rade wydzialu zgodnie z uchwalonymi
przez Senat efektami ksztalcenia i innymi wytycznymi Senatu, po zasiggnigciu opinii
wydziatlowego organu samorzadu studentow.

Istotnym elementem studiow jest stymulowanie indywidualnego rozwoju studenta poprzez ciagla
wspolprace z tutorem, ktorej zwienczeniem jest m.in. praca dyplomowa.

Student ma obowigzek wyboru tutora do konca trzeciego tygodnia pierwszego semestru studiow.
Szczegotowy tryb postegpowania przy wyborze tutora regulowany jest odpowiednim
zarzadzeniem dziekana.

Student ma obowigzek przedstawienia dziekanowi indywidualnego planu studiow do konca
siodmego tygodnia pierwszego semestru studidow. Indywidualny plan studidw musi by¢
zatwierdzony przez tutora.

Programy studiow, w tym indywidualne plany studiow, sa podawane do wiadomosci studentow w
elektronicznym systemie obstugi studiow USOS.

Po rozpatrzeniu deklaracji sporzadzane sa listy studentow zapisanych na zajgcia
z poszczegoblnych przedmiotow.

Student ma obowigzek zaliczenia w trakcie studiow wszystkich przedmiotoéw wskazanych
w indywidualnym planie studiow i spetnienia wszystkich wymogoéw rejestracyjnych, w tym
uzyskania okreslonej liczby punktow ECTS przewidzianej programem studiow.

Prawo uczestnictwa w zajeciach moze by¢ ograniczone warunkami nastepstwa modutdéw
ksztalcenia. W przypadku przedmiotow obieralnych prawo uczestnictwa w zajeciach moze by¢
ograniczone liczebno$cig grup albo innymi zasadami okreslonymi przez rade¢ wydziatu.

Obecno$¢ studenta na zajgciach, na ktére zostal zapisany, z wyjatkiem wykladow, jest
obowiazkowa. W przypadku nieobecnosci na zajeciach student jest obowigzany do
przedstawienia prowadzacemu zajgcia usprawiedliwienia. W sprawach spornych decyzje w
sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci podejmuje dziekan.

Prowadzacy zajecia ma obowigzek przedstawi¢ studentom na pierwszych zajgciach lub spotkaniu

informacyjnym oraz udostepni¢ w sposob zwyczajowo przyjety na wydziale:

1) zakres merytoryczny zajec, efekty ksztatcenia i wykaz zalecane;j literatury,

2) regulamin zajeé, okreSlajacy wymagang forme uczestnictwa w zajeciach, sposob
biezace] kontroli osiggania efektow ksztalcenia, tryb 1 terminarz zaliczania zajgé,



w tym termin i tryb oglaszania wynikoOw oceny sprawozdan, egzamindéw, kolokwidw,
projektéw 1 innych form zaliczania oraz zasady poprawiania wynikéw tej oceny, zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach, mozliwosé korzystania
z materialdow pomocniczych podczas sprawdzianéw, zasade ustalania oceny lacznej
z przedmiotu oraz inne zasady,

3) terminy i miejsce konsultacji.

12. Ustalenia i zasady, o ktorych mowa w ust. 11 pkt 1 i 2, moga ulega¢ zmianie

w trakcie prowadzenia zaje¢ oraz w okresie, w ktorym, zgodnie z zasadami przyjetymi na
wydziale, jest mozliwe zaliczanie przedmiotu bez konieczno$ci ponownego uczestnictwa w
zajeciach, jedynie za wiedzg i zgoda studentow.

§ 4. Tutor

Tutor jest opiekunem i mentorem studenta podczas catego toku studiow. Wspdlpracuje ze
studentem w sposob indywidualny w ramach pracowni tutorskiej stymulujac jego rozwodj w
procesie pozyskiwania wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji. Uczy samodzielnego myslenia,
budowania, formutowania i obrony opinii opartych na uzyskanych efektach ksztatcenia.

Tutorem moze zosta¢ nauczyciel akademicki posiadajacy stopien co najmniej doktora.

Wykaz nauczycieli akademickich upowaznionych do pelnienia roli tutora ustala rada wydzialu
oceniajgc kandydatoéw przedstawionych przez dziekana.

Dziekan okresla w drodze decyzji szczegotowa posta¢ ankiety tutora, stanowigcej podstawe
oceny jego dorobku dydaktycznego, naukowego i wdrozeniowego oraz szczegblowe wytyczne
dotyczace wyboru i zmiany tutora przez studenta jak réwniez rezygnacji z funkcji tutora przez
nauczyciela akademickiego.

Szczegdlowe wytyczne dotyczace wyboru tutora, zmiany tutora lub rezygnacji z tutora
regulowane sg w drodze odpowiedniego rozporzadzenia dziekana

§ 5. Praca dyplomowa
Prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem tutora.

Temat pracy dyplomowej jest ustalany wspdlnie przez studenta i tutora najpozniej do konca
drugiego semestru studiowania.

Przedstawione tematy prac dyplomowych zatwierdzane sg przez opiekuna kierunku.

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okre§lonego zagadnienia, prezentujacym
og6lng wiedzg 1 umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem studiow, poziomem i
profilem ksztatcenia oraz umiej¢tno$ci samodzielnego analizowania i wnioskowania. Prace
dyplomowa moze stanowi¢ w szczegolnosci praca pisemna, opublikowany artykul, praca
projektowa, w tym projekt i wykonanie programu lub systemu komputerowego oraz praca
konstrukcyjna lub technologiczna. Szczegdlowe zasady przygotowywania i formy przedstawienia
pracy dyplomowej okresla rada wydziatu.

Rezultaty pracy dyplomowej sg przedstawiane w postaci wydruku wraz z jego zapisem
cyfrowym. Praca dyplomowa musi zawiera¢ tytul, streszczenie i zestaw stow kluczowych w
jezyku polskim i w jezyku angielskim, a jezeli student wystapi o wydanie odpisu dyplomu w
thumaczeniu na jezyk obcy inny niz jezyk angielski — rowniez tytul, streszczenie 1 zestaw stow
kluczowych w tym jezyku.



9.

Praca dyplomowa moze by¢ praca zespotowa, pod warunkiem ze udziat kazdego z jej
wykonawcow jest szczegotowo okreslony.

Na wniosek studenta, zaakceptowany przez kierujgcego praca dyplomowa, dziekan moze wyrazi¢
zgode na napisanie jej w jezyku innym niz jezyk studiow. Praca ta musi zawiera¢ tytul,

streszczenie 1 zestaw stow kluczowych w jezyku pracy, w jezyku polskim i w jezyku angielskim.

Praca dyplomowa moze by¢ elementem programu prac badawczych Uczelni lub studenckiego
ruchu naukowego, a takze moze tez by¢ realizowana we wspotpracy z podmiotem zewnetrznym.

Student ma obowiazek ztozenia pracy dyplomowej, zaakceptowanej przez tutora do dnia:

1) 1 marca na studiach konczacych si¢ semestrem zimowym,
2) 15 wrze$nia na studiach konczacych sie semestrem letnim.

10.

11.

12.

13.

14.

Szczegdlowy tryb skladania pracy dyplomowej okresla dziekan.

Dziekan, na wniosek tutora i studenta, moze przesung¢ termin zlozenia pracy dyplomowej, nie
wiecej jednak niz o trzy miesigce w stosunku do termindéw okre§lonych w ust. 9.

W przypadku nieztozenia przez studenta pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie stosuje si¢
zapisy § 8 niniejszego Regulaminu.

Dziekan wyznacza recenzenta pracy sposrod tutorow lub innych osob posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje.

Tutor i recenzent opracowujg opinie o pracy zawierajace propozycje jej oceny. Student ma prawo
do zapoznania si¢ z tymi opiniami co najmniej na trzy dni przed terminem egzaminu
dyplomowego.

§ 6. Egzamin dyplomowy

Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje dziekan. Warunkiem
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) wypelnienie wymogoéw okreslonych w programie ksztatcenia,

2) ztozenie pracy dyplomowej, zaakceptowanej przez tutora,

3) zlozenie kompletnej dokumentacji zgodnie z zasadami obowigzujacymi na wydziale.

Dziekan okresla w drodze zarzadzenia szczegotowy tryb sktadania i zakres dokumentacji, ktorej
ztozenie przez studenta jest wymagane przed wydaniem decyzji o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajagcym 30 dni roboczych od
daty decyzji o dopuszczeniu do tego egzaminu, nie liczac dni wolnych od zajg¢ okreslonych w
decyzji Rektora. Ustalenie terminu egzaminu i powiadomienie o tym studenta, w sposob przyjety
na wydziale, powinno nastgpi¢ nie poézniej niz na trzy dni przed egzaminem.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana, w sklad ktorej
wchodza co najmniej cztery osoby tj.: przewodniczacy komisji, tutor, recenzent oraz nauczyciel
akademicki reprezentujacy kierunek studiow dyplomanta. W sytuacjach losowych dziekan moze
wyznaczy¢ osobe zastepujaca kierujacego pracg lub recenzenta. Do sktadu komisji moga by¢
powolane takze inne osoby. Na wniosek studenta podczas egzaminu mogg by¢ obecni wskazany
nauczyciel akademicki wydziatu lub przedstawiciel wydzialowego organu samorzadu studentow.



10.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i otwartym.

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku studiow. Na wniosek studenta,
zaakceptowany przez kierujacego praca dyplomowa, dziekan moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku obcym, w ktorym byta napisana praca
dyplomowa.

Negatywna ocena pracy dyplomowej przez komisje egzaminu dyplomowego jest rownoznaczna
Z nieztozeniem pracy.

Na zakonczenie egzaminu dyplomowego komisja ustala:

1) oceng za prace dyplomowa, na podstawie ocen wnioskowanych przez tutora i recenzenta,

2) oceng za egzamin dyplomowy, na podstawie odpowiedzi dyplomanta dotyczacych pracy
dyplomowej i pytan problemowych,

3) ocene ze studiow na podstawie § 7 ust. 2 oraz wynik studiow zgodnie z § 7 ust. 3, pod
warunkiem Ze ocena za egzamin dyplomowy jest pozytywna.

W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do
egzaminu w ustalonym terminie, dziekan wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.
Powtérny egzamin moze si¢ odby¢ po uptywie jednego miesigca i nie pdzniej niz przed uptywem
trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie stosuje si¢ zapis § 8 ust. 1
pkt 3.

§ 7. Ukonczenie studiow

Ukonczenie studiow nastgpuje z chwila zdania egzaminu dyplomowego. Absolwent otrzymuje
dyplom ukonczenia studidéw wyzszych na podstawie decyzji komisji egzaminu dyplomowego.

Ocena ze studiow jest obliczana z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku i jest rowna

sumie:

1) 0,6 éredniej wazonej wszystkich pozytywnych ocen z przedmiotéw 2z wagami
proporcjonalnymi do liczby przyporzadkowanych im punktow,

2) 0,3 oceny za prace dyplomowa,

3) 0,1 oceny za egzamin dyplomowy.

Wynik studiow jest okreslany w zaleznosci od oceny ze studidw zgodnie z zasada:
1) od 4,70 —celujacy,

2) od 4,40 do 4,69 — bardzo dobry,

3) od 4,10 do 4,39 — ponad dobry,

4) od 3,80 do 4,09 — dobry,

5) od 3,50 do 3,79 — dos¢ dobry,

6) do 3,49 - dostateczny.

Po ukonczeniu studiow Uczelnia wydaje absolwentowi:

1) dyplom ukonczenia studiéw, w ktérym sg wymienione kierunek i forma studiéw, obszar,
poziom i profil ksztalcenia, a takze jest podany wynik studiow,

2) suplement do dyplomu, w ktorym sg podane informacje dotyczace odbytych studiow, w tym
wykaz zaliczonych modutow ksztatcenia wraz z ocenami i punktami.

§ 8. Skreslenie z listy studentéw i wygasniecie statusu studenta

Dziekan podejmuje decyzje o skresleniu z listy studentoéw w przypadku:
1) niepodjgcia studiow przez osobe przyjeta na studia, stwierdzonego na podstawie faktu



niezloZenia przez nig slubowania w terminie jednego miesigca od daty rozpoczecia zajec,
2) pisemnej rezygnacji ze studiow skierowanej do dziekana,
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,
4) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

Dziekan stwierdza wygasnigcie statusu studenta w przypadku:

1) S$mierci studenta,

2) utraty przez studenta zdolnosci do czynnosci prawnych.

Wygasniecie statusu studenta powoduje w zakresie ewidencji skutki analogiczne do skreslenia z
listy studentow.

Dziekan moze podja¢ decyzje o skresleniu z listy studentow w przypadku:

1) stwierdzenia braku postepdw w procesie ksztatcenia, potwierdzonego nieuzyskaniem w
okreslonym terminie rejestracji na nastgpny etap studiowania lub niewypelnieniem
wymogow okreslonych w programie ksztalcenia przed zlozeniem pracy dyplomowej na
ostatnim semestrze studiowania,

2) niewniesienia w okre§lonym terminie optat zwigzanych z odbywaniem studiow,

3) niepodpisania przez studenta przedtozonej przez Uczelni¢ umowy o warunkach odptatnosci
za studia.

Decyzje o skresleniu z listy studentéow dziekan wydaje w formie pisemnej, przekazywanej
zainteresowanemu za pokwitowaniem odbioru. Od decyzji dziekana o skre$leniu z listy
studentow przystuguje odwotanie do Rektora w terminie czternastu dni od dnia doreczenia
decyzji o skresleniu.

Informacje o wygasnieciu statusu studenta dziekan przekazuje do Dziatu Ewidencji Studentow.

Osoba skreslona z listy studentow ma obowigzek uregulowania wszystkich zobowigzan wobec
Uczelni oraz zlozenia wypetnionej karty obiegowe;j.

§ 9. Przepisy koncowe i przejsciowe
Instancjg odwotawcza we wszystkich sprawach objetych niniejszym regulaminem jest Rektor.
Studenci, ktorzy rozpoczeli studia przed dostosowaniem profili i programow ksztatcenia, studiuja
wedtug dotychczasowych programéw ksztatcenia do konca okresu studiow przewidzianego w

programie i planie studiow.

Niniejszy regulamin wchodzi w Zzycie z poczatkiem semestru letniego roku akademickiego
2018/2019.



