Zarzadzenie nr 2/2020
Dziekana Wydzialu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej

z dnia 21.07.2020 r.
w sprawie sposobu wnioskowania o realizacje zamowien publicznych

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, stano-
wiacego zatgcznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, w zwigzku z § 11 ust. 2 zarzadzenia nr 15/2013
Rektora PW z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicz-
nych Politechniki Warszawskiej oraz w zwiazku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 . poz. 1843), zwang dalej réwniez ,,ustawg”, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Kierownik jednostki wydziatowej lub kierownik projektu sktada do dziekana lub odpowiednio do dy-
rektora instytutu wniosek o realizacje zamowienia, zgodnie z wzorem wniosku o wyrazenie zgody na
realizacje ustug / dostaw / robét budowlanych, okreslonym w zarzadzeniu nr 3/2020 Dziekana Wy-
dziatu Mechatroniki PW.

2. Do realizacji zaméwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych w Politechnice Warszawskiej, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 15/2013 Rektora
PW, mozna przystapié¢ po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki, petnomocnika kwestora i pet-
nomocnika ds. zaméwien publicznych.

§2

1. W przypadku gdy warto$¢ zaméwienia na Wydziale w skali roku nie przekracza kwoty 30 000 € nale-
zy postepowaé zgodnie z postanowieniami zarzadzenia nr 4/2020 Dziekana Wydziatu Mechatroniki z
dnia 21.07.2020 r. w sprawie zasad realizacji zamowien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29
stycznia 2004 1. - Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.

2. W przypadku gdy wartos¢ zaméwienia na Wydziale w skali roku przekracza kwotg 30 000 € nalezy
zlozyé do dziekana wydziatu wniosek o udzielenie zaméwienia zgodnie ze wzorem okreslonym w za-
taczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych PW, stanowigcym zatacznik do zarza-
dzenia nr 15/2013 Rektora PW. Po uzyskaniu akceptacji nalezy przeprowadzi¢ procedury zgodnie z
zapisami ustawy Prawo zamowieni publicznych i zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW.

§3

1. W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia przeznaczony jest wylgcznie do prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych nalezy postgpowaé zgodnie z postanowieniami
zarzadzenia nr 5/2020 Dziekana Wydzialu Mechatroniki z dnia 21.07.2020 r. w sprawie zasad
realizacji zamoéwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 1 ustawy.

2. W przypadku gdy projekt, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zamoéwienie, finansowany jest z
dotacji Unii Europejskiej nalezy informacje o zamoéwieniu zamiesci¢ dodatkowo w Bazie
Konkurencyjnosci.

3. W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia ma by¢ realizowany w ramach umowy cywilno-prawnej z
osobami fizycznymi nalezy postepowaé zgodnie z postanowieniami zarzadzenia nr 6/2020 Dziekana
Wydziatu Mechatroniki z dnia 21.07.2020 r.

§ 4

1. Udzielanie zam6wien publicznych o wartosci brutto:
1) do 1 000 zI moze odbywac si¢ bez formy pisemnej;



2) od 1 000 z} do 10 000 z} wymaga formy pisemnej na podstawie pisemnego zaméwienia
okreslajgcego warunki realizacji;
3) od 10 000 zt odbywa si¢ wytacznie na podstawie pisemnej umowy.

2. Zgodnie z zapisami art. 97 ust. 1 ustawy, dokumentacja postgpowania o zamdwienie publiczne podle-
ga archiwizacji przez okres 4 lat. Spos6b archiwizacji na Wydziale Mechatroniki opisuje zarzadzenie nr
7/2020 Dziekana Wydziatu Mechatroniki z dnia 21.07.2020 r. w sprawie zasad archiwizacji dokumen-
tow dotyczacych zamdwien publicznych.

§5

Traci moc zarzadzenie nr 9 Dziekana Wydzialu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu wnioskowania o realizacj¢ zamowien publicznych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Dziekan Wydziatu

W N

Prof. dr hab. ll!’lZ Adam Wozniak
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