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1. Informacje ogélne
1.1 Wydzial Mechatroniki — informacje podstawowe

Wydziat Mechatroniki Politechniki Warszawskiej
ul. Sw. Andrzeja Boboli 8
02-252 Warszawa,
e-mail: dziekanat.mchtr@pw.edu.pl
tel:. (+48 22) 234 84 56 (dziekanat),
(+48 22) 234 85 79 (rekrutacja)

1.2 Przyjete skroty i definicje
Uzyte w Ksiedze Jakosci Ksztatcenia okreslenia oznaczaja:

1) APD-USOS - Archiwum Prac Dyplomowych, modut systemu USOS przeznaczony
do archiwizowania pelnych tekstow prac dyplomowych;

2) doktorant — uczestnika studiéw doktoranckich/szkoty doktorskie;j;

3) efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych uzyskiwanych
W procesie uczenia sig;

4) etap studiéw - cze$¢ programu studiow realizowana w okreslonym czasie (semestrze lub roku
akademickim), po ktorym nastepuje decyzja Dziekana o dopuszczeniu studenta do kontunuowania
studiow lub przystapienia do egzaminu dyplomowego;

5) HES - przedmioty humanistyczno-ekonomiczno-spoteczne;
6) immatrykulacja — akt przyjecia w poczet studentow Uczelni;

7y IPS — indywidualny plan studiow, indywidualizowana $ciezka ksztatcenia ustalana wspolnie przez
studenta i tutora;

8) interesariusze wewnetrzni— pracownicy, studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych,
Kierownictwo Uczelni;

9) interesariusze zewnetrzni — instytucje akredytujace lub nadzorujace szkolnictwo wyzsze,
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pracodawcy, absolwenci;

10) jakos¢ ksztalcenia — stopien spelnienia przez instytucj¢ edukacyjng oczekiwan odbiorcow jej ustug.
Jakos$¢ ksztalcenia jest wynikiem zaangazowania studenta, nauczycieli i calej Uczelni;

11) kierunek studiow — obszar, w ktorym Uczelnia prowadzi ksztalcenie na studiach o okreslonym
poziomie i profilu, przyporzadkowany do co najmniej jednej dyscypliny naukowej (w przypadku
przyporzadkowania do wiecej niz jednej dyscypliny naukowej, w ktorej uzyskiwana jest co najmniej
potowa efektow uczenia si¢) lub dyscypliny wiodacej;

12) Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji
odpowiadajacych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, sformutowany za pomoca
ogolnych charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych
w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

13) kwalifikacja — zestaw efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spolecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie si¢
nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiggnigcie
zostalo sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot
certyfikujacy;

14) osoba przyjeta na studia — osoba, w stosunku do ktérej wydano decyzje o przyjeciu na studia,
ale ktora jeszcze nie nabyta praw i obowigzkow studenta;

15) opis zakladanych efektéw uczenia si¢ dla przedmiotu — opis zasobu wiedzy, umiej¢tnosci
i kompetencji spotecznych osigganych przez studenta, ktory zaliczyt dany przedmiot; opis powinien
odnosic¢ si¢ do opisu efektow uczenia si¢ dla programu studiow;

16) opis zakladanych efektow uczenia si¢ dla programu studiéw — opis zasobu wiedzy, umiejgtnosci
i kompetencji spotecznych osigganych w procesie ksztatcenia przez studenta; opis jest sporzadzany
zgodnie z opisem efektoOw uczenia sie¢; opis zaktadanych efektow uczenia si¢ uwzglednia uniwersalne
charakterystyki pierwszego stopnia, okre$lone w Ustawie 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
oraz charakterystyki drugiego stopnia okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla
kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego, po uzyskaniu kwalifikacji petnej na
poziomie 4 — poziomy 6-8.

17) polityka jako$ci ksztalcenia — ogol zamierzen 1 priorytetowych kierunkow dziatania
Uczelni/Wydziatu dotyczacych jakosci ksztatcenia w sposob formalny, wyrazony przez najwyzsze
kierownictwo;

18) profil ksztalcenia — profil ogblnoakademicki lub profil praktyczny;

19) profil ogélnoakademicki — obejmuje zajecia zwigzane z prowadzong w Uczelni dziatalno$cia
naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studiow
W wymiarze wigkszym niz 50% liczby punktow ECTS, konieczng do ukonczenia studiéw na danym
poziomie i uwzglednia udziat studentéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia dziatalnosci
naukowej lub udziat w tej dziatalnosci;

20} program studiow — opis procesu ksztatcenia dla danego kierunku, poziomu, profilu i formy studiow,
prowadzacego do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia si¢; zawiera w szczeg6lnosci przypisanie
punktéw ECTS do realizowanych przedmiotow wraz z opisem zaktadanych efektow uczenia sie, ze
sposobami weryfikacji efektow uczenia si¢ osiaganymi przez studenta; zawiera plan studiow
prowadzonych w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej;

21} przedmiot — zesp6t zaje¢ okreslonych wspdlng nazwa, przewidzianych do realizacji, w tym samym
semestrze planu studiéw, podlegajacych tagcznej ocenie, ktdremu przypisano liczbe punktow ECTS;
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22} opiekun przedmiotu (nazwy alternatywne: odpowiedzialny za przedmiot, kierownik przedmiotu,
koordynator przedmiotu) — osoba upowazniona do dokonywania wpisow dotyczacych danego
przedmiotu w dokumentacji przebiegu studiow;

23} prowadzacy zajecia — nauczyciel akademicki lub inna upowazniona osoba, ktdra realizuje zajecia;

24) punkty ECTS — zdefiniowane w Europejskim Systemie Transferu i Akumulacji Punktow jako miara
sredniego naktadu pracy studenta niezb¢dnego do uzyskania efektow uczenia si¢; punkt ECTS
odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta, obejmujacym zajecia organizowane przez Uczelni¢ oraz
jego indywidualna pracg zwigzang z tymi zajgciami;

25) rejestracja — decyzja Dziekana (Prodziekana ds. Studiéw) o dopuszczeniu izapisaniu studenta na
kolejny etap studiow;

26) rozklad zaje¢ — szczegdlowy harmonogram realizacji zaje¢ w danym semestrze danego roku
akademickiego;

27} stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych;

28) studia pierwszego stopnia — studia, ktorych dyplom ukonczenia potwierdza nadanie kwalifikacji
pelnej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji; aby uzyska¢ dyplom ukonczenia studiow
pierwszego stopnia, prowadzacych do uzyskania tytulu zawodowego inzyniera, student jest
obowigzany uzyska¢ co najmniej 210 punktéw ECTS;

29} studia drugiego stopnia — studia, ktorych dyplom ukonczenia potwierdza nadanie kwalifikacji
pelnej na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji; aby uzyska¢ dyplom ukonczenia studiow drugiego
stopnia, prowadzacych do uzyskania tytutu zawodowego magistra inzyniera, student jest obowigzany
uzyska¢ co najmniej 90 punktow ECTS (lacznie ze studiami pierwszego stopnia 300 punktow
ECTS);

30) tutor — nauczyciel akademicki prowadzacy prace dyplomows studenta oraz bedacy jego opiekunem
i mentorem podczas catego toku studiow;

31) forma zaje¢ — wyktad, projekt, laboratorium, ¢wiczenia, seminarium,

32) WSZJK — System Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia Wydzialu Mechatroniki;
33) USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studentow;

34} Uczelnia — Politechnika Warszawska.

2. Misja, wizja i strategia Wydzialu Mechatroniki
2.1 Polityka jakosci ksztalcenia Wydzialu Mechatroniki

Kierownictwo Wydziatu Mechatroniki, w celu zapewnienia ksztatcenia na najwyzszym poziomie,
zobowiazuje si¢ do realizacji kierunkow dziatalnosci Wydziatu wyznaczonych w niniejszej polityce.

Wydziat Mechatroniki Warszawskiej bedzie podejmowal w sposob systematyczny dziatania
w kraju i za granica na rzecz utrwalenia swojej silnej i szczegdlnej pozycji wsrod wydziatéw Uczelni -
jednostek naukowo-dydaktycznych, oferujac studentom wyksztatcenie techniczne o najwyzszej jakosci
na kierunkach ksztalcenia:

a) Mechatronika (Mechatronics),

b) Inzynieria Biomedyczna,

€) Automatyka, Robotyka i Informatyka Przemystowa.

W celu zapewnienia jakoS$ci ksztalcenia na najwyzszym poziomie Wydzial deklaruje, ze bedzie:

1) organizowa¢ studia, w tym punktowy system oceny ich zaawansowania, zgodny ze standardami
wyznaczanymi przez Polskg Rame Kwalifikacji,

2) przekazywaé studiujacym wiedz¢ odnoszaca si¢ do aktualnego stanu nauki oraz najnowszych
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kierunkow jej rozwoju, w dziedzinach i dyscyplinach badan prowadzonych przez Wydziat,

3) zapewnia¢ studiujgcym kontakt z kadra o wysokich kompetencjach naukowych i dydaktycznych,
oraz stwarza¢ im §rodowisko stymulujace potrzebe nauki i rozwoju, a takze propagowac postawe
zaangazowania w podejmowana prace, cechujaca si¢ otwartoscig umystu i interdyscyplinarnym
podejsciem do probleméw inzynierskich i naukowych,

4) tworzy¢ odpowiednie warunki do rozwoju umiejetnosci i zainteresowan osob studiujagcych w celu
umozliwienia ich dalszego rozwoju intelektualnego przez wspieranie dziatalnosci kot naukowych,
wprowadzenie stypendialnego systemu motywacyjnego oraz utrzymywanie mig¢dzynarodowe;j
wspotpracy, W szczegdlnosci w zakresie ksztatcenia,

5) oferowac studentom wiedzg, umiejetnosci, doswiadczenia i kwalifikacje spoleczne, otwierajace im
droge do produktywnej kariery w sektorze prywatnym i publicznym w dowolnym Kkraju Unii
Europejskiej,

6) tworzy¢ odpowiednie warunki do rozwoju naukowego i doskonalenia umiejetnosci dydaktycznych
kadry akademickiej Wydziatu, w szczegdélnosci przez umozliwienie wspotpracy z krajowymi
i miedzynarodowymi osrodkami naukowo-akademickimi, przez udostgpnienie narzedzi oceny,
umozliwiajacych zdefiniowanie mocnych i stabych stron kadry w celu jej dalszego rozwoju, przez
zapewnienie mozliwosci odbywania szkolen i stazy,

7) wystepowaé z inicjatywa podejmowania wspolpracy w zakresie procesu ksztalcenia i/lub
dziatalnosci naukowej wobec innych jednostek naukowo-dydaktycznych w kraju, w Europie i na
$wiecie,

8) tworzy¢ warunki do prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych zgodnie z najnowszymi
trendami rozwoju nauki,

9) wspoélpracowaé z otoczeniem spoteczno-gospodarczym Wydziatu na rzecz rozwoju gospodarki
przez ksztalcenie specjalistow poszukiwanych na rynku pracy oraz inicjowanie i wspotdziatanie
Z podmiotami gospodarczymi na rzecz implementowania do gospodarki osiagnig¢ naukowych,

10) dba¢ o wysoki poziom infrastruktury, nowoczesne wyposazenie pracowni dydaktycznych, dostep
do materiatow dydaktycznych i najnowszej literatury naukowej oraz korzystanie z technologii
informacyjnej jako wsparcia procesu dydaktycznego,

11) podejmowac dziatania na rzecz zapewnienia studentom i pracownikom dostepu do najnowszych
narzedzi naukowych i dydaktycznych oraz zachgca¢ ich do podejmowania aktualnych i ambitnych
wyzwan z obszaru nauki i jej zastosowan przemystowych.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Wydziatu do wspotdziatania z Wtadzami Wydziatu
w celu realizacji niniejszej Polityki.

2.2 Koncepcjai cele ksztalcenia

Wydziat Mechatroniki Politechniki Warszawskiej powstal 1 pazdziernika 1962 r. pod nazwa
Wydziatu Mechaniki Precyzyjnej z przeksztatcenia Oddziatu Mechaniki Precyzyjnej na éwczesnym
Woyadziale Mechaniczno-Technologicznym. Obecng nazwe nosi od 1996 roku i jest jedna z wigkszych
jednostek podstawowych Politechniki Warszawskiej.

Profil dydaktyczny Wydziatu powstat w wyniku wzbogacenia tradycyjnej problematyki mechaniki
precyzyjnej o takie dyscypliny, jak automatyka, elektronika, informatyka, fotonika, sensoryka,
robotyka, mikromechnika, techniki mikroprocesorowe, a takze obszerne dziaty inzynierii biomedyczne;j
i technik multimedialnych. W ramach oferowanych przez Wydziat kierunkoéw ksztatcenia znajduje si¢
kilkanascie powigzanych specjalnosci, dzigki czemu studenci majg mozliwo$¢ szerokiego wyboru tresci
ze wzgledu na ich zainteresowania.
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Koncepcja ksztatcenia na Wydziale Mechatroniki odnosi si¢ do wizji 1 strategii Politechniki
Warszawskiej, w ktorej nadrzednym celem jest stwarzanie warunkow do zdobywania wiedzy
i uprawiania nauki, stuzacych cztowiekowi i ludzkos$ci. Dla realizacji tej strategii ksztatcenie powinno
by¢ dostosowane do potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego, a absolwenci muszg posia$é
potrzebng w zyciu zawodowym wiedz¢ i umiejetnosci oraz by¢ gotowymi do ich poglebiania,
prezentowac postawy tworcze i spoteczne. Koncepcja ta ma odzwierciedlenie w zatozonych efektach
uczenia si¢ i strukturze programu, pozwalajacego na ksztaltowanie wtasnej $ciezki rozwoju przez
studenta. Na pierwszym stopniu student moze wybraé¢ specjalnos¢, a na drugim stopniu pod opieka
tutora wspottworzy¢ indywidualny programu studiow. Elastyczno$¢ i interdyscyplinarna specyfika
ksztatcenia na Wydziale Mechatroniki odnosi si¢ do stwierdzenia w strategii, w ktérym deklarowana
jest potrzeba nadazania za narastajacg ztozonoscig $wiata i szerokim spojrzeniem na rozwoj. Adresatami
takiej oferty ksztalcenia sg osoby zainteresowane zdobywaniem wiedzy oraz umiejetnosci w zakresie
mechatroniki, bedacej dziedzing interdyscyplinarng, obejmujaca m.in. zagadnienia z budowy
i konstrukcji maszyn, optyki, metrologii, technologii oraz technik multimedialnych.

Na Wydziale Mechatroniki realizowany jest dwustopniowy system ksztalcenia, ktory umozliwia
uzyskanie dyplomu inzyniera na pierwszym stopniu i magistra inzyniera na drugim stopniu.

Aktualny program studiow, uchwalony zgodnie z wytycznymi Krajowych Ram Kwalifikacji,
a nastgpnie dostosowany do wymogoéw Polskiej Ramy Kwalifikacji, zbudowany jest tak, aby
przekazywaé studentom tresci programowe ulokowane w trzech blokach tematycznych: wiadomosci
z przedmiotow podstawowych (matematyka, fizyka, mechanika), wiadomos$ci z dziedziny techniki
zwigzanej z nauczanym kierunkiem (przedmioty kierunkowe) oraz wiadomos$ci z przedmiotow
humanistyczno-ekonomiczno-spotecznych i lektoratow. Aktualna koncepcja ksztatcenia pozwala na to,
aby wiedza absolwenta studiéw zaréwno pierwszego, jak i drugiego stopnia obejmowata odpowiedni
zakres przedmiotow wynikajacy z interdyscyplinarnego charakteru Wydziatu.

Studia na kierunku Inzynieria biomedyczna prowadzone sg wspolnie z Wydziatem Elektroniki
i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej. Studenci kierunku Inzynieria biomedyczna od
poczatku studiow realizuja program odpowiadajacy tej specyficznej dziedzinie wiedzy. Absolwent tego
kierunku zdobywa gruntowne przygotowanie w zakresie informatyki medycznej, elektroniki
medycznej, biomechaniki inzynierskiej, inzynierii biomateriatdw. Ponadto studenci tego kierunku
zdobywaja umiejetnosci korzystania z nowoczesnej aparatury oraz systeméw diagnostycznych
i terapeutycznych, opierajacych si¢ na metodach, technikach i technologiach teleinformatycznych,
informatycznych, elektronicznych i materialowych. Tak zarysowana koncepcja ksztalcenia ma
charakter unikatowy w skali kraju i jest dobrze dopasowana do tendencji obserwowanych w czotowych
uczelniach zagranicznych.

Studia na kierunku Mechatronika przygotowujg absolwenta do rozwigzywania ztozonych,
interdyscyplinarnych probleméw projektowo-badawczo-konstrukcyjnych integrujacych dyscypliny:
inzynieri¢ mechaniczng oraz automatyke, elektronike i elektrotechnike. Kierunek ten ksztalci studentow
w zakresie mechaniki i wytrzymatosci materiatow, elektroniki, elektrotechniki, programowania,
metrologii, konstrukcji, budowy maszyn, technologii, optyki, fotoniki, multimediow, robotyki i
automatyki. Daje takze wiedz¢ niezbgedna do wykonywania zadan inzynierskich i rozwigzywania
probleméw naukowo-badawczych oraz projektowo-konstrukcyjnych urzadzen mechatronicznych.
Ponadto oferta programowa tego kierunku daje studentowi réwniez kompetencje w zakresie
przedmiotow spoteczno-ekonomiczno-humanistycznych oraz tych zwiazanych z przedsigbiorczoscia.

Studenci kierunku Automatyka, robotyka i informatyka przemystowa zdobywaja wiedzg
I umiejetnosci praktyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z automatyzacja i robotyzacja proceséw
produkcyjnych, probleméw konstrukcyjnych maszyn manipulacyjnych i robotéw, do prowadzenia prac
badawczych z zakresu automatyki, opracowywania i stosowania komputerowych technik projektowania
oraz wdrazania i nadzoru nad eksploatacjag nowoczesnych urzagdzen automatyki.
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Tak szeroki, specyficzny dla Wydziatu Mechatroniki obszar ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia nie tylko znakomicie przygotowuje do kontynuowania ksztatcenia na studiach drugiego stopnia,
ale tworzy rowniez unikatowa w skali kraju sylwetke absolwenta, inzyniera wszechstronnie
wyksztatconego, przygotowanego do podjecia wyzwan praktycznie w kazdej dziedzinie wspotczesnej
nauki i techniki.

Celem koncepcji ksztalcenia realizowanej na Wydziale Mechatroniki jest dopasowanie
kompetencji absolwentow do potrzeb rynku pracy. W procesie ksztatcenia gtowny nacisk ktadziony jest
na umiejegtnosci praktyczne i tworcze, co znajduje odzwierciedlenie w zajeciach laboratoryjnych
I projektowych, jak rowniez w pracach dyplomowych realizowanych w ramach projektéw badawczych
i rozwojowych prowadzonych na Wydziale oraz we wspotpracy z organizacjami zewngtrznymi.

Wydziat dysponuje 55 laboratoriami z nowoczesng, czgsto unikatowsa, aparatura badawcza,
kilkunastoma pracowniami komputerowymi oraz wtasna biblioteka — z ogdlnodostepnym dostepem do
Internetu. Wszystkie sale wyktadowe wyposazone sag w sprzet do projekcji multimedialnych. Wydziat
wspotpracuje z uczelniami i osrodkami badawczymi zarowno w kraju, jak i za granicg, co pozwala
studentom na odbywanie w nich praktyk, stazy, a takze czesci studiéw (np. w ramach programéow UE).

Dorobek naukowy pracownikow Wydzialu Mechatroniki pozwala od wielu lat na utrzymywanie
wysokiej kategorii naukowej.

Misja Uczelni polega na ,.ksztattowaniu wlasciwych inzynierom postaw tworczych, przekazywaniu
studentom wiedzy, jak i umiejetnosci” oraz mowi o ,,potrzebie wykraczania poza klasyczne dziedziny
inzynierii”. Przyjeta zatem przez Wydziat koncepcja ksztalcenia w pelni do niej nawigzuje przez
interdyscyplinarny charakter Wydziatu oraz niepowtarzalng oferte programowa.

2.3 Strategia Wydzialu

Cele strategiczne i operacyjne Wydziatu zostaty sformutowane w dokumencie Strategia Rozwoju
Wydziatu Mechatroniki. Z obszarami dziatalno$ci Wydziatu powigzane sg nizej wymienione cele.

1) Ksztalcenie

a) dostosowane przez oferte dydaktyczng Wydziatu do potrzeb gospodarczych i spotecznych
poprzez:

— ksztaltowanie nowoczesnej i racjonalnej oferty studiow,

— dopasowywanie kompetencji absolwentow do potrzeb gospodarczych i spotecznych
oraz ksztaltowanie tych potrzeb,

— rozszerzanie systemu ksztalcenia ustawicznego;

b) wysokiej jakosci osiagane przez:

— udoskonalenie sposobdéw pozyskiwania kandydatoéw na studia,

— dostosowywanie wymagan programowych do standardow miedzynarodowych,

— prowadzenie systemu ksztalcenia elitarnego powigzanego z badaniami,

— stwarzanie studentom mozliwie najlepszych warunkéw do studiowania,

— integrowanie wewnetrznego systemu zapewniania jakoSci ksztalcenia i wzmocnienie
skutecznosci jego dziatania;

c) realizowane na Wydziale o wysokiej pozycji krajowej przez:

— ugruntowanie pozycji Wydzialu jako przodujacej jednostki akademickiej w zakresie
wprowadzania innowacji w procesie ksztatcenia,
— stwarzanie warunkow do umiedzynarodowienia ksztatcenia na Wydziale.
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2)

3)

4)

3.
3.1
Y

2)

3)

Badania naukowe i komercjalizacja wynikow badan

a) utrzymywanie przez Wydzial Mechatroniki wysokiego poziomu jakosci prowadzonych prac
naukowych o szerokiej rozpoznawalnosci Wydziatu w kraju i za granica;

b) podnoszenie jakosci i efektywnosci badan naukowych;

C) rozszerzanie zakresu i efektywnos¢ komercjalizacji wiedzy.

Wspéldzialanie Wydziatlu z otoczeniem

a) intensyfikacja wspotpracy krajowej;
b) intensyfikacja wspotpracy miedzynarodowej;
c) promocja Wydziatu w kompleksowym programie promocji Politechniki Warszawskiej.

Organizacje i zarzadzanie

a) efektywne zarzadzanie Wydziatem;
b) integracja spotecznosci Wydziatu;
c) racjonalne gospodarowanie bazg materialng i niematerialng Wydziatu.

System zapewnienia jakosci ksztalcenia Wydzialu Mechatroniki
Postanowienia ogdlne

System Zapewnienia Jakosci Ksztatlcenia Wydziatu Mechatroniki (WSZJK) stanowi integralng
czes$¢ Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia Politechniki Warszawskie;j.

System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia Wydzialu Mechatroniki stanowi zbidr postepowan
W zakresie dzialan na rzecz jakosci ksztalcenia. WSZJK obejmuje caly proces ksztalcenia
prowadzony na Wydziale i odnosi si¢ do wszystkich aspektow, majacych wplyw na jego przebieg
i jako$¢, a takze na sprawne zarzadzanie Wydziatem.

Do zadan WSZJK nalezy w szczegdlnosci:

a) dostarczanie standaryzowanych narzedzi umozliwiajacych przetozenie wizji ksztatcenia oraz
ogdlnych celow ksztalcenia na konkretng realizacje prowadzonych na Wydziale form studiow,
monitorowanie i oceng przyjetych w tym zakresie rozwigzan;

b) ewaluacja i monitorowanie procesu ksztatcenia pod katem spetnienia wymagan zdefiniowanych
przez wewnetrznych 1 zewngtrznych interesariuszy, w tym instytucje nadzorujace
i akredytujacych szkolnictwo wyzsze;

c) dostarczanie informacji na potrzeby zarzadzania procesem ksztatcenia, w tym informacji
dotyczacych:

e osiggania przez studiujacych zaplanowanych efektow uczenia si¢, umozliwiajacych oceng
istniejacych potrzeb dotyczacych wprowadzenia zmian oraz ocen¢ wprowadzonych
rozwigzan,

o wynikéw dziatan, o ktérych mowa w lit. b,

e mozliwo$ci rozwoju oferowanych programow ksztalcenia i form studiow,

« identyfikacji biezacych potrzeb w zakresie funkcjonowania prowadzonych form studiow,
umozliwiajacych wprowadzenie koniecznych rozwigzan,

e zapewnienia adekwatnoSci kadry uczestniczacej w procesach ksztalcenia wobec
powierzonych jej zadan,

o warunkéw stymulacji studiujacych do rozwoju ich kompetencji i zainteresowan w celu
poprawy poziomu jako$ci ksztatcenia,

e zgodnosci tematyki prowadzonych badan naukowych z procesami ksztatcenia,

o stanu infrastruktury dydaktycznej i naukowej wspierajacej procesy ksztatcenia,

o mozliwo$ci rozwoju kadry, podnoszenia przez nig kwalifikacji,
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d) podnoszenie konkurencyjnosci Wydziatu na arenie krajowej i miedzynarodowej, podnoszenie
atrakcyjnosci proponowanej oferty ksztatcenia na rynku edukacyjnym,;

e) zapewnienie tacznos$ci ksztalcenia z prowadzonymi na Wydziale badaniami naukowymi;

f) zapewnienie  konkurencyjnosci  absolwentow  Wydzialu  wobec  pracodawcow,
a W szczegodlnosci:
e prowadzenie wspOlpracy z przedstawicielami pracodawcow, majacej na celu identyfikacje

ich potrzeb,
e umozliwienie studentom podnoszenie kwalifikacji, m.in. w procesach wymiany
miedzynarodowej,

e umozliwienie studentom udziatu w realizowanych pracach naukowych;

g) podnoszenie kwalifikacji kadry akademickiej uczestniczacej w procesach ksztalcenia
oraz w procesach wspierajacych ksztalcenie;

h) monitorowanie organizacji zaj¢¢ i bazy do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (np. zaplecza
aparaturowego, infrastruktury);

i) monitorowanie kwalifikacji nauczycieli akademickich;

j) monitorowanie prac dyplomowych i przebiegu egzaminow dyplomowych;

K) zapewnienie mechanizméw pozwalajacych monitorowa¢ prawidtowo$é realizowanych

3.2

procesOw, Np. poprzez ich standaryzacje oraz wprowadzanie ulepszen istniejacych rozwigzan.

Zakres systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia — odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia Wydziatu Mechatroniki obejmuje swoim zakresem:
nauczycieli akademickich, pracownikow naukowych, pracownikéw inzynieryjno-technicznych,
pracownikow biblioteki Wydziatu, pracownikow administracji obstugujacej proces ksztatcenia, osoby
studiujace na Wydziale. Zakres przedmiotowy systemu obejmuje nastgpujace obszary dziatalnosci
Wydziatu:

Organizacja i
ciggte Zasoby
doskonalenie kadrowe i

WSZJK infrastruktura

Wspotpraca z
otoczeniem EELERIE]
spoteczno- naukowe
gospodarczym

Procesy
Zwigzane z gy 2
ksztatceniem

Wsparcie oséb
studiujgcych na
Wydziale

Mapa obszarow i procesow WSZJK
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3.3 Odpowiedzialno$¢ i uprawnienia na poszczegolnych poziomach:
3.3.1 Woydzial

1) Rada Wydzialu odpowiada w szczegolnosci za:

2)

3)

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

opiniowanie zasad funkcjonowania Wydziatlowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia;
opiniowanie strategii rozwoju Wydziatu oraz jej spojnosci ze strategiag rozwoju Uczelni;
opiniowanie funkcjonowania Wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia, w tym:
procesu przeprowadzonej corocznie ankietyzacji prowadzonych na Wydziale zajeé
dydaktycznych, realizacje przebiegu studiéw, osigganie zaplanowanych efektow uczenia sig;
opiniowanie przebiegu realizacji i poziomu dziatalnosci dydaktycznej na Wydziale;
opiniowanie dziatalno$ci naukowej Wydziatu oraz rozwoju naukowego i dydaktycznego
pracownikow;

opiniowanie dziatalnosci Dziekana oraz rocznych sprawozdan Dziekana z dziatalnosci
Wydziatu;

wyrazanie opinii dotyczacej poziomu etycznego pracownikow, doktorantéw i studentow
Wydziatu oraz wypowiadanie si¢ w sprawach etyki zawodowe;j.

Dziekan Wydzialu Mechatroniki:

jest przetozonym wszystkich pracownikow Wydzialu oraz przetozonym wszystkich
doktorantow i studentow Wydziatu;

zwoluje posiedzenia Rady Wydziatu i im przewodniczy;

przedstawia Radzie Wydziatu sprawy wymagajace rozpatrzenia,

wydaje zarzadzenia i decyzje dotyczace funkcjonowania Wydziatu;

proponuje zakresy dziatania Prodziekanow;

powotuje komisje dziekanskie oraz pelnomocnikow Dziekana;

zarzadza mieniem Wydziatu i dysponuje $§rodkami finansowymi Wydziatu;

przygotowuje projekt planu rzeczowo-finansowego dla Wydziatu i nadzoruje jego wykonanie;
sprawuje nadzor nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Wydziatu;

podejmuje dziatania niezbgdne do prawidtowego funkcjonowania Wydziatu;

dba o przestrzeganie prawa oraz porzadek i bezpieczenstwo na terenie Wydziatu;

ustala szczegdtowy plan zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale;

zleca zajecia dydaktyczne jednostkom organizacyjnym Wydziatu;

podejmuje decyzje dotyczace wspotdziatania w sprawach dydaktycznych z innymi wydziatami
oraz ogolnouczelnianymi jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej;

wyraza zgod¢ na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przez osoby niezatrudnione w Politechnice
Warszawskiej;

dba o zaspokojenie potrzeb socjalno-bytowych studentow i doktorantow;

w sprawach dotyczacych studentow i doktorantéw wspolpracuje z Wydzialowa Rada
Samorzadu Studentow i Radg Doktorantow;

realizuje zadania na Wydziale w zakresie ochrony danych osobowych, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami;

podejmuje decyzje dotyczace Wydziatu, nienalezace do kompetencji organéw Uczelni lub
Kanclerza.

Prodziekan ds. Rozwoju odpowiada w szczegdlnosci za:

a)
b)

c)

planowanie, organizowanie i koordynowanie badan naukowych;

wsparcie pozyskiwania srodkéw na badania naukowe, dziatalnos¢ wspomagajaca badania oraz
inwestycje;

analize procesow realizacji badan naukowych na Wydziale i proponowanie niezbgdnych
modyfikacji;



wprowadzona Zarzadzeniem nr 3/2022 Dziekana Wydziatu Mechatroniki z dnia 29.11.2022 r.

Wydanie: 4
Y Wydziat Wydzialu Mechatroniki
mj Mechatroniki Data wydania: 29.11.2022
Ksiega Jakosci Ksztalcenia Strona: Strona 13/36

d) sprawy organizacji i finansowania badan naukowych;

e) analize¢ aktywnosci naukowej jednostek Wydziatu;

f) inicjowanie, nadzorowanie i koordynacje dzialah zmierzajacych do doskonalenia pracy
Wydziatu oraz zarzadzanie jego aktywno$cia, sporzadzanie niezbednych analiz i przedkladanie
propozycji zmian;

g) inicjowanie i koordynowanie wspotpracy z otoczeniem gospodarczym,;

h) sprawy zwigzane z modernizacja Wydziatu w zakresie infrastruktury i bazy dydaktycznej;

i) wspotprace z Radami Dyscyplin Naukowych reprezentowanych na Wydziale w zakresie
aktywnos$ci naukowej i opiniowanie zmian organizacyjnych;

1) wspotprace z Radami Szkot Doktorskich;

k) wspoétprace z Radami Dyscyplin Naukowych reprezentowanych na Wydziale w zakresie
zatrudniania pracownikow;

I) inicjowanie i nadzorowanie seminariow naukowych i konferencji naukowych;

m) koordynowanie prac w zakresie wypracowania i wdrozenia strategii rozwoju Wydziatu;

n) koordynowanie prac zwigzanych ze sprawozdawczos$cig naukowa pracownikéow Wydziatu,
W tym nadzor nad repozytorium;

0) koordynowanie wspotpracy krajowej i migdzynarodowe;.

4) Prodziekan ds. Studiéow odpowiada w szczegolnosci za:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)

sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego na Wyadziale;

nadzor nad ewidencja studiéw i ich dokumentac;ja,

Sprawy jakosci ksztalcenia i akredytacji;

inicjowanie i kierowanie projektami aktualizacji i modernizacji procesu dydaktycznego na
Wydziale, w tym programéw studiow;

nadzor nad realizacja ksztalcenia na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia
(takze w jezykach obcych);

rozliczanie zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego;

podejmowanie decyzji w zakresie rejestracji, wznowien na studia, skreslen studentow,
przeniesien studentow, wyrazania zgody na podejmowanie studiéw rownoleglych;
sprawozdawczo$¢ wynikajaca z zakresu kompetencii;

nadzor nad dziatalnoscia biblioteki wydziatowe;.

5) Prodziekan ds. Studenckich odpowiada w szczegdlnosci za:

a)

b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

)
3.3.2

wspoétdziatanie z Samorzadem Studenckim i1 Samorzadem Doktorantow, nadzér nad
organizacjami studenckimi;

inicjowanie i koordynacje dziatan promocyjnych Wydziatu;

sprawy socjalno-bytowe, zdrowia i rekreacji studentéw oraz doktorantow;

sprawy rekrutacji na wszystkie kierunki studidéw prowadzone przez Wydzial;

koordynacje sprawozdawczosci Wydziatu;

koordynacje praktyk studenckich;

nadzor nad sprawami BHP i PPOZ;

prowadzenie analiz i sprawozdawczo$ci wynikajacej z zakresu kompetencji;

nadzor nad organizacja inauguracji roku akademickiego i innych uroczystosci regularnych oraz
okoliczno$ciowych;

koordynacje dziatan zwigzanych ze §ledzeniem kariery zawodowej absolwentow.

Instytuty i Zaklady

1) Dyrektor Instytutu odpowiada w szczegolnosci za:

a)
b)

zarzadzanie mieniem Instytutu;
zapewnianie warunkow do prowadzenia dzialalnosci dydaktycznej w  Instytucie
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9)
h)

i)

i koordynowanie tej dziatalnosci w zakresie okreslonym przez wiadze Wydziatu,

zapewnianie warunkow do prowadzenia dziatalno$ci badawczej przez pracownikow Instytutu;
wystepowanie z wnioskami do Dziekana w sprawach zatrudniania, awansowania i nagradzania
pracownikow Instytutu;

pozyskiwanie srodkow finansowych dla Instytutu i dbanie o jego sytuacje finansows;
whnioskowanie do Dziekana o wystgpowanie do whasciwych organdw i 0sob petnigcych funkcje
kierownicze w Politechnice Warszawskiej z wnioskami we wszystkich sprawach dotyczacych
Instytutu;

podejmowanie i wykonywanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych Instytutu,
niezastrzezonych do kompetencji organéw Uczelni lub Dziekana;

dysponowanie posiadanymi $rodkami finansowymi Instytutu w zakresie kompetencji
przyznanych przez Rektora na podstawie pisemnych pelnomocnictw;

wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, postanowieniami statutu,
uchwatami i zarzadzeniami organéw Uczelni oraz czynnosci zleconych przez Dziekana.

2) Kierownik Zakladu odpowiada w szczegdlnosci za:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

dbanie o wlasciwy poziom i rozwoj ksztatcenia oraz ustalanie obsady zaj¢¢ dydaktycznych;
dbanie o wlasciwy poziom badan naukowych oraz staty rozwoj naukowy pracownikows;
pozyskiwanie srodkow finansowych dla Zaktadu i dbanie o jego sytuacje finansowa;

dbanie o rzetelne wykonywanie obowiazkéw przez pracownikow, doktorantow i studentow
zaangazowanych w badania;

wystepowanie z wnioskami w sprawach zatrudniania, awansowania i nagradzania pracownikow
Zaktadu;

whnioskowanie do Dziekana o wystepowanie z wnioskami do wtasciwych organéw kolegialnych
i jednoosobowych we wszystkich sprawach dotyczacych Zaktadu;

podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych Zaktadu, niezastrzezonych dla
kompetencji organéw Uczelni lub kierownikow jednostek nadrzgdnych;

wykonywanie innych czynno$ci przewidzianych przepisami prawa, postanowieniami statutu
oraz uchwatami i zarzadzeniami organow Uczelni oraz polecen Dziekana i Dyrektora Instytutu.

Ramowy zakres dzialan dziekana, dyrektorow instytutow i kierownikow zaktadéw okresla
Zarzqgdzenie Rektora PW w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
natomiast prodziekandw Zarzgdzenie Rektora w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji
prodziekanow Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej w kadencji ....

3.3.3

Komisje

1) Komisja ds. Jako$ci i Organizacji Ksztalcenia — do zakresow zadan Komisji nalezy
W szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)

e)

analizowanie programow ksztatcenia realizowanych na Wydziale Mechatroniki na wszystkich
stopniach studiow pod katem ich zgodnosci z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym 0raz
uchwatami Senatu PW;

analizowanie efektow uczenia si¢ programow realizowanych na Wydziale pod kgtem ich
zgodnosci z efektami ksztatcenia zdefiniowanymi dla studiow w obszarze technicznym,;
opiniowanie wnioskow kierowanych do Rady Wydziatu Mechatroniki w sprawie opiniowania
zmian w programach ksztatcenia;

opiniowanie wnioskOw o uruchomienie nowych przedmiotdéw, w szczegdlno$ci ocena
poprawnosci liczby przydzielonych punktéw ECTS, sformutowania efektow uczenia sie¢
i doboru metod ich weryfikacji;

koordynacja prac nad wprowadzeniem ulepszen tre$ci merytorycznych programow ksztatcenia
z uwzglednieniem opinii studentéw, wymagan rynku pracy oraz mozliwo$ci materialnych
i finansowych Wydziatu;
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f) analizowanie i inicjowanie ulepszen i aktualizacji przyj¢tych procedur dyplomowania;

9)

opiniowanie wnioskow o nagrody w obszarze dydaktyki.

2) Komisjads. Nauki i Ewaluacji —do zakresu zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci przygotowanie
dla Dziekana oraz Rady Wydziatlu opinii w nastepujacych sprawach:

a)

b)

c)
d)

opiniowanie wnioskow o zatrudnienie na stanowiskach profesora i profesora uczelni oséb
niepodlegajacych procedurze konkursowej;

opiniowanie wnioskOw o zatrudnienia na etacie badawczo-dydaktycznym;

opiniowanie wnioskow 0 nagrody z zakresu nauki;

opiniowanie innych dokumentéw, ktore zgodnie ze Statutem PW wymagaja opinii Rady
Wydziatu, a Dziekan lub Rada Wydziatu uzna kompetencje Komisji w zakresie, ktérego
dotyczy dokument.

Na Wydziale powolywane sa réwniez kadencyjnie inne Komiejsje Dziekanskie: Komisja ds.
Finansow, Komisja ds. Organizacji i Rozwoju Wydziatu, Komisja ds. Promocji, Komisja ds.
Odznaczen, ktorych zakres zadan okresla Dziekan.

3.34

Pelnomocnicy i opiekunowie

1) Pelnomocnik Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia (Wydziatowy Pelnomocnik ds. Jakosci
Ksztalcenia)

Zadaniem Wydzialowego Pelnomocnika ds. Jakosci Ksztalcenia jest inspirowanie i koordynowanie
dzialan majacych na celu podnoszenie poziomu ksztatlcenia na Wydziale. Pelnomocnik odpowiada za
wdrazanie i realizacje Wydziatlowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia. Swoje zadania
realizuje przez:

a)

b)

d)

9)
h)

D)

analizowanie funkcjonowania proceséw w zakresie ksztatcenia oraz proceséw wspierajacych
ksztatcenie pod katem wprowadzenia doskonalenia, inspirowanie i koordynowanie dziatan
majacych na celu podnoszenie poziomu jakosci ksztalcenia; wnioskowanie do Dziekana
0 powotanie grup zadaniowych zwigzanych z wprowadzeniem na Wydziale nowych rozwigzan,
sporzadzanie planu dzialan majacych na celu zapewnienie optymalnego poziomu lub
podnoszenie jakos$ci ksztatcenia;

sprawowanie biezacej kontroli nad realizowaniem zaplanowanych dziatan w zakresie, 0 ktorym
mowa w lit. a;

analizowanie stanu prawnego Wydziatu, Uczelni pod katem potrzeb wprowadzenia nowych lub
zmiany istniejacych dokumentow WSZJK, wydawanych na poziomie Wydziatu;
opracowywanie lub uczestniczenie w pracach nad opracowaniem dokumentéow WSZJK
wydawanych na poziomie Wydziatu, sprawowanie nadzoru nad aktualnoscig zatwierdzonych
do stosowania dokumentow, prowadzenie archiwum podrecznego dokumentow WSZIJK
W zakresie niezastrzezonym dla jednostek administracji wydziatowe;;

zbieranie, gromadzenie i rozpowszechnianie informacji i wszelkich innych danych dotyczacych
dziatan w zakresie jakosci ksztalcenia na Wydziale, wewnatrz Uczelni i w kraju;
organizowanie 1 koordynacje¢ dzialan prowadzacych do akredytacji panstwowej
i srodowiskowej kierunkéw studiow realizowanych na Wydziale (w tym pomoc
W przygotowaniu raportu samooceny jednostki);

pomoc w przeprowadzaniu na Wydziale procesu hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz proceséw
ankietyzacji prowadzonych na poziomie Wydziatu;

przeprowadzanie ocen funkcjonowania wydzialowego systemu zapewnienia jako$ci
ksztalcenia;

uczestniczenie w pracach Uczelnianej Rady ds. Jakos$ci Ksztatcenia.

2) Opiekun kierunku — do zakresu jego zadan nalezy w szczegdlno$ci:
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a) nadzorowanie, opiniowanie i inicjowanie rozwoju programu studiow na danym kierunku we

b)

d)

wspotpracy z Prodziekanem ds. Studiow, opiekunami specjalnos$ci, Tutorami, Pelnomocnikiem
Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia, opiekunami innych kierunkow studiow w zakresie:

e przedmiotow ogdlnowydziatowych, realizowanych wspolnie dla wszystkich kierunkéw
studiow,

e przedmiotow kierunkowych,

e przedmiotow specjalno$ciowych oraz ich sekwenc;ji,

e harmonizacji programu studiéw na danym kierunku z innymi kierunkami prowadzonymi na
Wyadziale,

e zgodno$ci z wymaganiami prawnymi, wymaganiami Uczelni w zakresie analizy tresci
programowych przedmiotow oraz analizy metod i form nauczania realizowanych w ramach
przedmiotow;

prowadzenie we wspolpracy Prodziekanem ds. Studiéw i Pelnomocnikiem Dziekana ds. Jakosci

Ksztatcenia dokumentacji programéw dla kierunku;

opiniowanie dziatan zwiagzanych z realizacjg programu studiow w zakresie:

e adekwatno$ci metod weryfikacji efektow uczenia;

e poprawnosci szacowania naktadu pracy (wyrazanego w ECTS) przez osoby prowadzace
przedmioty na danym kierunku;

e proponowanych tematow prac dyplomowych na drugim stopniu studiow pod katem
zgodnosci z kierunkiem studiow;

e mozliwos$ci przeniesienia studenta z innej uczelni lub kierunku, wznowienia studiow oraz
uznania efektow uczenia w innym trybie (na prosb¢ Prodziekana ds. Studiow);

e inicjowania i opiniowania zmian do programu wynikajacych z przeprowadzonych ocen;

e proponowanie sktadu komisji egzaminacyjnej dla egzaminow dyplomowych dla studiow,
W ktorych nie ma opiekuna specjalnosci;

e wspolpracy z opiekunami specjalnosci, w zakresie zapewnienia spdjnosci programow
realizowanych w ramach specjalno$ci z ogoélnymi celami ksztalcenia okreslonymi dla
danego kierunku studiow;

e analizy adekwatnos$ci uruchomionych przedmiotéw obieralnych dla programéw studiow na
danym kierunku;

e analizy cato$ciowej osiggnig¢ studentow (m.in. prac dyplomowych) wzgledem planowanych
do osiagniecia efektow uczenia;

e analizy zgloszonych przez studentéw i wyktadowcow potrzeb w zakresie zmian w programie
studiow, proponowania mozliwych rozwigzan;

wydawanie opinii dotyczacych tworzenia, likwidacji specjalnosci na danym kierunku pod

katem zgodno$ci tych dziatan z celami programu ksztalcenia;

przygotowywanie sprawozdan na potrzeby Kierownictwa Wydziatu z zakresu funkcjonowania

kierunku studidéw, udzial w pracach nad przygotowaniem raportow samooceny dla instytucji

akredytujacych szkolnictwo wyzsze.

Opiekun specjalnosci — do zakresu jego zadan nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

opiniowanie i inicjowanie rozwoju programu studiéw na Specjalnosci w zakresie analizy
potrzeb zgloszonych przez wewnetrznych i zewnetrznych interesariuszy w zakresie zmian
W programie studidw i proponowania mozliwych rozwigzan;

prowadzenie dokumentacji programdéw Specjalnosci We wspolpracy z Prodziekanem
ds. Studiow, i Pelnomocnikiem Dziekana ds. Jakoséci Ksztalcenia oraz opiekunem kierunku,
W tym nadzorowanie poprawnosci formalnej i aktualno$ci tresci w kanatach informacji
obowigzujacych w PW oraz innych zadan wskazanych przez Dziekana;

dzialania zwigzane z realizacja programu studiow w zakresie:
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e wspolpracy z opiekunami przedmiotow dla zapewnienia spdjnosci programow na
specjalnosci z koncepcja ksztatcenia okreslong dla kierunku studiow;

oceny formalnej poprawno$ci wprowadzenia informacji w katalogu sylabusow;

wsparcia przy formalnej ocenie adekwatnoséci metod weryfikacji efektow uczenia;
koordynacji procesu wyboru i propozycji przedmiotéw wariantowych;

dyplomowania, w tym:

— koordynacja procesu przedstawienia i wyboru tematow dyploméw do konca VI
semestru,

— weryfikacja proponowanych tematéw prac dyplomowych od katem zgodnoS$ci
z koncepcja ksztatcenia (zgodnoS$ci tematycznej, oszacowania naktadu pracy i osiggania
efektow uczenia) na specjalnosci na podstawie karty pracy dyplomowe;j,

— prowadzenie seminarium i ocena postgpu pracy (jesli przedmiot ten powierzono
opiekunowi specjalnosci),

— przedstawianie propozycji skladu Komisji egzaminacyjnej dla egzaminow
dyplomowych dla specjalnosci,

— przewodniczenie Komisji egzaminacyjnej (o ile nie powolano innego
przewodniczacego).

4) Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich —do zakresu jego zadan nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

€)

pomoc opiekunom praktyk w organizacji praktyk studenckich;

organizowanie zebrania studentow, na ktorym zostajg przedstawione zasady organizacji praktyk
studenckich;

wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi, w ktorych studenci odbywaja praktyki;

wspoélpraca z Biurem Spraw Studenckich w zakresie rozliczania kosztow powstatych w wyniku
organizacji obowigzkowych praktyk studenckich;

przygotowywanie sprawozdan zawierajacych kompleksowa oceng osiggania przez studentow
zaktadanych efektow uczenia si¢ w ramach praktyk.

5) Opiekun praktyk studenckich (na specjalnosci) —do zakresu jego zadan nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

3.35

pomoc w uzgadnianiu lub akceptacja zaproponowanego programu i miejsca odbywania
praktyki przeddyplomowej;

przygotowanie dla studentow porozumien i skierowan na praktyki,

informowanie studentow o zasadach dofinansowania praktyk;

zbieranie i przekazywanie Petnomocnikowi Dziekana ds. Praktyk Studenckich dokumentow
stanowiacych podstawe do rozliczenia kosztow praktyk;

rozliczenie praktyki pod wzgledem merytorycznym po jej zakonczeniu;

nadzor nad przebiegiem praktyki studenta;

dokonywanie formalnych zaliczen praktyk;

przechowywanie sprawozdan studentéw z odbytych praktyk.

Nauczycie akademiccy, studenci

1) Nauczyciel akademicki petnigcy funkcje promotora pracy dyplomowej studenta wykonuje
w szczegolnosci zadania takie jak:

a)
b)

ustalenie propozycji tematow prac dyplomowych zgodnych z jego dorobkiem naukowym
i zainteresowaniami naukowymi;
sprawowanie biezacej opieki nad studentem, ktora obejmuje:

e pomoc w ustalaniu poszczegdlnych etapow wykonywania pracy dyplomowej, ustalenie

harmonogramu pisania pracy, ustalenie spotkan majacych na celu weryfikacje
przygotowanego przez studenta materiatu;
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2)

3)

4.

e omoéwienie zasad korzystania z literatury, zapoznanie studenta z konsekwencjami
stwierdzenia naruszenia praw autorskich;

e umozliwienie studentowi wykonania prac przewidzianych w pracy dyplomowej;

o weryfikacje wykonanych kolejnych etapow prac przez studenta w kontekscie
zaplanowanych efektéw oraz ustalonego harmonogramu,

e pomoc w ksztalttowaniu umiejetnosci studenta zwiazanych napisaniem pracy dyplomowej;

e omowienie wymagan stawianych pracom dyplomowym, przebiegu egzaminu
dyplomowego;

e uczenie studenta wystapien na forum publicznym;

c) weryfikacja pracy dyplomowej pod katem spelnienia wymagan stawianych pracom
dyplomowym.

Nauczyciel akademicki, odpowiedzialny za prowadzenie przedmiotu wykonuje w szczegolnosci
nastgpujace zadania:

a) ustalenie zakresu tre$ci programowych przedmiotu, stosowanych metod nauczania, form
prowadzenia zaje¢, form oceny adekwatnych do celu, w jakim przedmiot jest prowadzony
(planowanych efektow uczenia si¢ dla przedmiotu, ich zgodnosci z efektami kierunkowymi);

b) ustalenie obiektywnego, jednoznacznego systemu ocen postepow studiujacych w osigganiu
zaplanowanych efektow uczenia sig;

c) ocena poprawnosci dokumentacji przedmiotu (kart przedmiotu) oraz ich wprowadzenie do
systemu informatycznego obstugujacego studia,

d) przeprowadzanie biezacej kontroli stopnia osiggania przez studiujagcych zaplanowanych
efektow uczenia sig;

e) pomoc studiujgcym w trakcie konsultacji w rozwigzywaniu problemow zwigzanych
Z przyswajaniem wiedzy, umiejgtnosci;

f) przekazywanie studiujagcym informacji dotyczacych przedmiotu, w szczegdlnoscei:

e 0pis przedmiotu, zawierajacy efekty uczenia si¢, program zajeé¢ i wykaz zalecanej literatury;

e regulamin zaj¢C, okreslajacy wymagang forme¢ uczestnictwa w zajgciach, sposob biezacej
kontroli wynikéw nauczania, tryb i terminarz zaliczania, w tym sposob i tryb oglaszania
wynikow oceny sprawozdan, kolokwidéw, projektow i innych form zaliczania, zasady
usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajeciach, forme egzaminu, mozliwo$¢ korzystania
z materialdbw pomocniczych podczas sprawdzianow, zasade ustalania oceny lacznej
przedmiotu oraz inne zasady;

e terminy i miejsce konsultacji.

Studenci, doktoranci osobiScie badz przez swoich przedstawicieli wspotuczestniczg
w prowadzonych pracach dotyczacych rozwoju Wydzialu i zapewnienia wysokiej jakosSci
ksztatcenia przez:

a) wyrazanie opinii spotecznosci studenckiej Wydziatu za posrednictwem swoich przedstawicieli
w Radzie Wydziatu;

b) aktywne uczestniczenie w pracach Komisji powolanych przez Rad¢ Wydziatu, a zwlaszcza
w Komisji ds. Jakos$ci i Organizacji Ksztalcenia — m.in. przez przekazywanie informacji nt.
potrzeb i sugestii zwigzanych z procesem ksztatcenia;

c) dokonywanie oceny poziomu jako$ci zajg¢ dydaktycznych realizowanych na Wydziale
w ramach przeprowadzanego procesu ankietyzacji;

d) aktywne uczestniczenie w pracach kot naukowych, organizacjach rozwijajacych
zainteresowania, w konkursach weryfikujgcych nabyta wiedze i umiejetnosci.

Dokumentacja systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia Wydzialu Mechatroniki

Dokumentami Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia Wydziatu Mechatroniki okreslajacymi
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zasady postgpowania i realizacji procesOw sa:

a)
b)

Statut PW;
dokumenty WSZJK;

Podjete w zakresie spraw zwigzanych z ksztalceniem i1 zapewnieniem wlasciwego poziomu jego
jakosci to:

c)
d)
e)
f)

9)
h)

uchwaty Senatu Politechniki Warszawskiej;
uchwaty Rady Wydziatu;

zarzadzenia Rektora;

zarzadzenia Dziekana;

decyzje Rektora;

decyzje Dziekana.

Procesy objete WSZJK moga takze funkcjonowaé zgodnie z przyjetymi nieformalnymi zasadami,
opartymi o dobre praktyki i zwyczaje panujace na Uczelni.

4.1

D

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)
9)

Ksiega Jakosci WSZJK, procedury WSZJK;

Ksiega Jakosci Ksztalcenia Wydzialu Mechatroniki

Ksiega Jakosci Ksztalcenia Wydziatu Mechatroniki (zwana dalej Ksiega Jakosci Ksztatcenia)
zawiera og6lne postanowienia dotyczace funkcjonowania Wydziatlowego Systemu Jakosci
Ksztalcenia oraz obszaréw dziatalno$ci Wydzialu objetych systemem.

Ksigga Jakosci WSZJK opracowywana/aktualizowana jest przez zespoét powotany przez
Dziekana Wydzialu, na podstawie obowiazujacych uregulowan prawnych wewnetrznych
i zewngtrznych oraz stosowanych na Wydziale i w Uczelni praktyk.

Pracami zespotu koordynuje Petnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia.

ZespOt w trybie roboczym konsultuje zapisy w Ksigdze Jakosci WSZJK z odpowiednimi
pracownikami Wydziatu, Uczelni, przedstawicielami studentow itp.

Pelnomocnik Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia kieruje opracowany projekt dokumentu Ksiegi
do akceptacji Prodziekana ds. Studiow.

Prodziekan ds. Studiow, w porozumieniu z Dziekanem Wydziatu uzgadniajg ostateczng wersje¢
dokumentu i podejmuja decyzj¢ o uruchomieniu procedury legislacyjne;.

Rada Wydziatu opiniuje Ksigge Jakosci Ksztalcenia w drodze podjetej w tej sprawie uchwaty.
Nowe wydanie Ksiggi Jakosci Ksztatcenia jest zatwierdzane przez Dziekana Wydziatu.

Aktualny egzemplarz Ksiegi Jakosci WSZJK znajduje si¢ w formie wydrukowanej
w Sekretariacie Dziekana, natomiast jej postac elektroniczna jest publikowana w formacie PDF
na stronie internetowej Wydziatu.

10) Drukowany egzemplarz Ksiggi podlega archiwizacji. Za jego archiwizacj¢ odpowiada

Pelnomocnik Dziekana ds. JakoSci Ksztalcenia.

11) Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia dokonuje raz w roku przegladu zapiséw

D

w Ksiedze pod wzgledem ich aktualnosci. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian,
inicjuje aktualizacj¢ dokumentu.

Procedury

Procedura, jest to ustalony w formie pisemnej lub ustnej (na zasadzie tzw. dobrych praktyk)
chronologiczny sposob przeprowadzenia postgpowania, dziatania lub procesu.
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2) Pisemna procedure moze stanowic:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

— czg$¢ aktu prawnego Uczelni, np. w postaci zalacznika do uchwaly Senatu PW,
zarzadzenia Rektora itp.;

— czg$¢ wewnetrznego aktu prawnego Wydzialu, np. w postaci zalacznika do uchwaty
Rady Wydziatu, zarzadzenia/decyzji Dziekana itp.;

— samodzielny dokument w dokumentacji WSZJK.

Opracowanie/aktualizacja Procedury WSZJK

Procedura WSZJK w postaci samodzielnego dokumentu WSZJK jest zatwierdzana przez
Dziekana Wydziatu i moze by¢ opiniowana przez Rade Wydzialu w drodze uchwaty.

Petlnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia inicjuje opracowanie/aktualizacj¢ Procedury
WSZJK na podstawie m.in.:

— wlasnej inicjatywy, wynikajacej z biezacej oceny funkcjonowania WSZJK,

— informacji od pracownikow Wydziatu,

— sugestii, ankiet, opinii studentéw,

— analizy wnioskéw wynikajacych ze wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztalcenia przedstawia Prodziekanowi ds. Studiéw
propozycje zakresu regulacji objetych procedura oraz propozycje o0sdb uczestniczacych
w opracowaniu/aktualizacji procedury.

Prodziekan ds. Studiéow w uzgodnieniu z Dziekanem Wydzialu ocenia potrzebe
opracowania/aktualizacji dokumentu.

Prace nad opracowaniem/nowelizacja Procedury WSZJK koordynuje Petnomocnik Dziekana
ds. Jakosci Ksztalcenia.

Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztalcenia kieruje opracowany projekt/nowelizacje
dokumentu do akceptacji Prodziekana ds. Studiow.

Prodziekan ds. Studiow w porozumieniu z Dziekanem Wydziatu uzgadniajg ostateczng wersje
dokumentu i podejmuja decyzj¢ o uruchomieniu procedury legislacyjne;.

Zgodnie z poleceniem Dziekana, Rada Wydziatu opiniuje nowe wydanie Procedury w drodze
podjetej w tej sprawie uchwaty.

Nowe wydanie Procedury zatwierdza Dziekan Wydziatu.

10) Aktualny egzemplarz Procedury WSZJK znajduje sie w formie wydrukowanej w Sekretariacie

Dziekana, a w razie takiej koniecznosci, jej postac elektroniczna jest publikowana w formacie
PDF na stronie internetowej Wydziatu lub w systemie USOS.

5. Procesy ksztalcenia

5.1

Tworzenie i modyfikacja programéw studiow

Programy studiow poddawane sg systematycznym ocenom pod katem aktualnos$ci ze stanem
wiedzy, oczekiwaniami gospodarki, mozliwosciami osiagnigcia zamierzonych efektow uczenia sig.
Ocena ta prowadzona jest na poziomie kierunku studiéw, specjalno$ci oraz przedmiotu.

Po zakonczeniu edycji przedmiotu, przeprowadzana jest ocena pod katem adekwatnosci
I aktualnosci tre§ci, mozliwosci osiggni¢cia zamierzonych efektéw uczenia si¢ i sposobu ich weryfikacji
oraz zgodnosci z przyjetym regulaminem przedmiotu, z uwzglednieniem informacji od opiekuna
kierunku, opiekuna specjalno$ci oraz nauczycieli wspotprowadzonych przedmiot, dotyczacych efektow
uczenia sig¢, tresci przedmiotu i przyjetego systemu weryfikacji.
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Po zakonczeniu semestru przeprowadzane sg analizy i oceny planu studiow, efektow kierunkowych i
macierzy pokrycia efektow kierunkowych przez efekty poszczegodlnych przedmiotoéw w oparciu m.in. o:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

wyniki przeprowadzonych prac etapowych dla poszczegolnych przedmiotow,

informacje od studentow otrzymane w trakcie prowadzenia zajec,

statystyki wybordéw przedmiotdéw (w przypadku przedmiotow obieralnych/wariantowych),
informacje od prowadzacych, bazujace na wiedzy i umiejg¢tnosciach nabytych przez studenta
W wyniku ukonczenia przedmiotow i osiagnigtych efektow uczenia sie,

wyniki ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych,

informacje od studentéw dotyczace przedmiotow,

informacja od koordynatoréw przedmiotow, dotyczace prowadzonych przedmiotow,

zmianach planowanych na innych kierunkach.

W trakcie trwania cyklu ksztatcenia przeprowadzana jest ocena realizowanych programow ksztalcenia,
uwzgledniajgca:

a)
b)
c)
d)
e)

wyniki rejestracji na kolejny rok studiow,

informacje od pracodawcow,

zmiany planowane na innych kierunkach,

wyniki ankietyzaciji,

wyniki przeprowadzonych prac etapowych dla poszczegdlnych przedmiotow i osiggnietych
efektow uczenia sig,

Statystyki wyborow przedmiotow (w przypadku przedmiotdéw obieralnych/wariantowych),
Statystyki wyborow specjalnosci (blokow przedmiotéw obowiazkowych),

informacje od pracodawcoéw realizujgcych praktyki studenckie,

wyniki uzyskane przez Kota Naukowe zwigzane z danym kierunkiem studiow,

informacje zgtaszane przez koordynatoréw przedmiotow,

wyniki ocen przeprowadzanych przez opiekunow kierunkow,

wyniki ocen przeprowadzanych przez opiekunow specjalnosci,

wyniki ocen uzyskane od opiekunow praktyk studenckich,

informacje dotyczace wymiany migdzynarodowej studentow.

Po zakonczeniu pelnego cyklu trwania studibw na danym poziomie, przeprowadzana jest ocena
programéw ksztatcenia rozszerzona o:

a)
b)
c)
d)

tematyke i wyniki egzamindéw dyplomowych,

informacje od studentow, dotyczace prowadzonych przedmiotow,
wyniki ankietyzacji absolwentow,

informacje dotyczace potrzeb pracodawcow.

Wyniki ocen programéw studiéw inicjujg rozpoczecie prac nad tworzeniem, modyfikacjg programu
studiéw, tworzenie nowej specjalno$ci ksztalcenia w ramach prowadzonych przez Wydziat kierunkoéw
studiow. Prace te obejmuja m.in:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
9)

analiz¢ wynikow przeprowadzonych badan loséw absolwentow,

analiz¢ zgloszonych potrzeb ze strony pracodawcow, otrzymanych na drodze formalnej lub
nieformalnej,

konsultacje proponowanych celow ogolnych ksztatcenia na drodze formalnej lub nieformalne;j
z przedstawicielami pracodawcow,

zapotrzebowania na absolwentoéw ze strony gospodarki,

oceng zbiezno$ci z wyznaczonymi kierunkami dziatalnosci Wydzialu w zakresie ksztatcenia,
oceng zbiezno$ci z dyscyplinami, w ktorych prowadzone sg badania naukowe na Wydziale,
ocene mozliwosci zapewnienia wlasciwych warunkow ksztatcenia, takich jak: infrastruktura
laboratoryjna, sale dydaktyczne,
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h) analize mozliwosci osiagnigcia wszystkich efektow kierunkowych (w tym analizg tresci
przedmiotow, stosowanych metod ksztalcenia, analize metod oceny i weryfikacji osiaganych
efektow uczenia si¢ dla poszczegolnych przedmiotéw — macierz),

i) ocen¢ wynikoOw osiggania przez studentow Wydziatlu zatozonych efektow uczenia si¢
(problemow studentéow z zaliczaniem przedmiotow — wystepowanie przedmiotow tzw.
progowych),

j) analize kosztochtonnos$ci proponowanych do realizacji przedmiotow i zapewnienia wlasciwej
obsady kadrowej zajec,

k) oceng unikatowosci w odniesieniu do ofert dydaktycznych innych wydziatow i uczelni,

I) powigzania z dotychczasowymi ofertami studiow,

m) zapewniania mozliwoséci umigdzynarodowienia procesu studiowania.

Zmiang lub tworzenie programu inicjuje opiekun specjalnosci, kierunku lub Dziekan. Projekt
programu w formie ustalonej przez odpowiednie Zarzadzenie Rektora i Uchwate Senatu kierowany jest
do Dziekana. Dziekan kieruje wniosek do Komisji w celu opiniowania przez Rade Wydzialu oraz
Wydziatowa Rade Samorzadu Studentow.

Szczegotowe wymagania dotyczace programow studiow podaje Zarzgdzenie Rektora PW w
sprawie procedury tworzenia studiow, zaprzestania prowadzenia studiow oraz procedury
wprowadzania zmian w programie studiow oraz Uchwata Senatu PW okres$lajaca Zasady i warunki
ustalania programoéw studiow W Politechnice Warszawskiej.

5.2 Rekrutacja studentow

Procesy rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia poprzedzony jest ustaleniem oferty
dydaktycznej Wydziatu w danym roku akademickim, ktora obejmuje:

a) okreslenie kierunkow studiéw, poziomow ksztatcenia oraz form prowadzonych studiéw, na
jakie beda sie odbywac przyjecia;

b) okreslenie zasad przyje¢ na uruchamiane w danym roku akademickim studia;

C) okreslenie limitow miejsc.

Informacja nt. aktualnej oferty studidéw prowadzonych przez Wydziat publikowana jest na stronach
WWW serwisu internetowego Wydziatu oraz w Katalogu przedmiotéw ECTS, dostepnym w serwisie
internetowym Uczelni.

Procedura rekrutacyjna odbywa si¢ zgodnie z ogélnymi procedurami ustalonymi przez Rektora.
Dla kandydatow na studia dostgpna jest strona internetowa Uczelni, zawierajaca szczegdlowe
informacje niezbedne do przejscia procedury rekrutacyjnej (https://www.portalkandydata.pw.edu.pl/).
Obejmuja one takze zasady przyjmowania na studia pierwszego stopnia, poza procedurg kwalifikacyjna,
laureatow i1 finalistow niektdrych olimpiad przedmiotowych oraz konkursow.

Dodatkowo na stronie gtéwnej Uczelni publikowane sa informacje dotyczace zasad i przebiegu
rekrutacji oraz harmonogram rekrutacji.

Rejestracje na studia prowadzone sa w uczelnianym systemie rekrutacyjnym udostgpnionym
poprzez strony WWW serwisu internetowego Uczelni (https://www.zapisy.pw.edu.pl/). Na
indywidualne konto osoby ubiegajacej sie o przyjecie na studia przesytane sa wiadomosci W postaci
komunikatow dot. informacji o stanie zakwalifikowania osoby na studia i ewentualnego wezwania do
zlozenia dokumentow.

Kandydaci zarejestrowani w uczelnianym systemie rekrutacyjnym podlegaja procedurze
kwalifikacyjnej okreslonej w Uchwale Senatu PW w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia
jednolite magisterskie oraz studia pierwszego i drugiego stopnia, profili ksztatcenia oraz form tych
studiow na poszczegolnych kierunkach, prowadzonych w roku akademickim....
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Kandydaci na studia prowadzone w jezyku polskim, niebedacy obywatelami polskimi, podlegaja
zasadom rekrutacji ogélnouczelniane;.

Kandydaci na studia prowadzone na Wydziale, niebedacy obywatelami polskimi, podlegaja
zasadom rekrutacji ogolnouczelnianej, prowadzonej odpowiednio przez Centrum Wspdlpracy
Miedzynarodowej lub Biuro ds. Przyje¢ Kandydatow na Studia.

Po =zakonczeniu procesu rekrutacji Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna za posrednictwem
Dziekanatu przekazuje do Dziatu Ewidencji Studentow komplet dokumentacji z przeprowadzonego
postgpowania rekrutacyjnego, celem uruchomienia uczelnianej procedury ewidencji (w szczegolnosci
nadania numeru albumu, wydrukowania elektronicznej legitymacji studenckiej).

Student moze by¢ tez przyjety na dany kierunek, rodzaj i stopien prowadzonych na Wydziale
studiow w trybie przeniesienia z innej uczelni, wydziatu Politechniki Warszawskiej, kierunku lub tez w
trybie wznowienia studiow. Szczegotowy tryb przyjecia studenta spoza Uczelni na podstawie
przeniesienia podaje Procedura WSZJK — P01 Procedura przeniesienia.

Przeniesienie studenta wewnatrz Uczelni lub w obrebie Wydzialu zwigzane ze zmiang Kierunku
studiow, formg ksztalcenia odbywa si¢ w o oparciu o wewngtrzne procedury Uczelni, na podstawie
Karty przeniesienia wewnetrznego, przygotowywanej dla studenta przez Dziekanat w systemie USOS.

Szczegodtowy tryb wznowienia studiow podaje natomiast Procedura WSZJK — P02 Procedura
wznowienia studiow.

Na stronie Uczelni publikowane sa takze procedury przyj¢cia na studia na podstawie identyfikacji
uzyskanych efektow uczenia si¢, nabytych poza systemem formalnym, oparte o Uchwale Senatu PW w
sprawie dostosowania organizacji potwierdzania efektow uczenia si¢ do wymagan okreslonych w art.
71 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwo wyzszym i nauce.

5.3 Ogolna charakterystyka systemu studiow prowadzonych na Wydziale Mechatroniki

Wydzial Mechatroniki prowadzi studia pierwszego i drugiego stopnia w zakresie kierunkow
W dziedzinach nauki przypisanych do nastepujacych dyscyplin:

Kierunek Dziedzina nauk Dyscyplina Studia

e inzynieria mechaniczna — dyscyplina wiodgca

« automatyka, elektronika i elektrotechnika 1111 stopnia

Mechatronika | inzynieryjno-technicznych

ﬁ)%?tms;%ka’ « automatyka, elektronika i elektrotechnika —

inforr)(wat ka inzynieryjno-technicznych dyscyplina wiodgca 1i Il stopnia
przemys%{)wa e inzynieria mechaniczna

Tnzynieria e inzynieria biomedyczna — dyscyplina wiodgca

inzynieryjno-technicznych | e automatyka, elektronika i elektrotechnika 1'i Il stopnia

biomedyczna « informatyka techniczna i telekomunikacja

W ramach poszczegélnych kierunkéw i stopni studiow utworzone sa na Wydziale nastgpujace
specjalnosci:

1) na studiach I stopnia
na kierunku Automatyka, Robotyka i Informatyka Przemystowa:

— Automatyka,

— Informatyka Przemystowa,

— Robotyka,

— Automatyzacja Procesow Przemystowych (studia niestacjonarne);
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na kierunku Inzynieria Biomedyczna:

— Aparatura Medyczna,
— Informatyka Biomedyczna;

na kierunku Mechatronika (Mechatronics):

— Inzynieria Fotoniczna,

—  Wspotrzednosciowe Systemy Pomiarowe,

— Mikrotechnologie i Nanotechnologie,

— Techniki Multimedialne,

— Elektroniczne Systemy Pomiarowe,

— Mikromechanika,

— Urzadzenia mechatroniczne (studia niestacjonarne).

Studia anglojezyczne

— Mechatronics Devices and Systems,
— Photonics Engineering.

2) na studiach Il stopnia
na kierunku Inzynieria Biomedyczna:

— Aparatura Medyczna,
— Informatyka Biomedyczna.

Na kierunkach Mechatronika oraz Automatyka, Robotyka i Informatyka Przemysfowa studia
drugiego stopnia prowadzone sg w systemie studiow tutorskich.

Studia doktoranckie na Wydziale prowadzone sa jedynie w ramach kontynuacji (tzw. ,,starym trybem”).
Pozostali, nowi doktoranci ksztatcg si¢ w Szkotach Doktorskich.

Wydziat Mechatroniki uczestniczy takze w organizowanych przez Uczelni¢ studiach podyplomowych.

Aktualna oferta dydaktyczna, zawierajgca realizowane na Wydziale programy studiéw dostepna
jest dla kandydatow na studia na stronie Politechniki Warszawskiej oraz stronie Wydziatu Mechatroniki
(http://www.mchtr.pw.edu.pl). Natomiast szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotéw objetych
danych programem studiow dostepne sg w Katalogu ECTS (https://ects.coi.pw.edu.pl).

5.4 Realizacja programow studiow

Studenci kierunkéw Mechatronika oraz Automatyka, Robotyka i Informatyka Przemystowa
przez 2 pierwsze lata realizuja wspolny program ksztatcenia, ktoéry obok przedmiotéw ogodlnych,
matematyki, fizyki, jezykéw obcych oraz przedmiotéw humanistyczno-ekonomiczno-spotecznych
(HES), obejmuje takze podstawowe przedmioty techniczne oraz kierunkowe.

W programach studiéw wszystkich kierunkéw wystepuja takze przedmioty obieralne, pozwalajace
na elastyczne rozwijanie zainteresowan studentoéw w ramach prowadzonych na Wydziale kierunkow
studiow. Po czwartym semestrze nauki nastepuje wybdr specjalnosci. Mozliwa jest rdwniez zmiana
kierunku realizowanego programu studiow (wedtug procedury przeniesienia wewnetrznego Uczelni).
Szczegoty dotyczace wyboru specjalnosci podaje Procedura WSZJK — P03 Zasady wyboru
specjalnosci.

W kolejnych semestrach nauki student, w zalezno$ci od wybranej przez niego specjalnosci,
rozszerza swoja wiedz¢ oraz nabywa umiej¢tnosei, realizujac program studiow wedlug bloku
przedmiotow obowigzkowych. Ponadto, studenci majg takze mozliwo$¢ korzystania z oferty
przedmiotow wariantowych, realizowanych w ramach wybranej przez nich specjalnosci. Zasady
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wyboru przedmiotéw zaréwno z puli przedmiotéw obieralnych kierunkowych, przedmiotéw HES, czy
przedmiotow wariantowych zawiera Procedura WSZJK - Procedura P04 Zasady wyboru
przedmiotow obieralnych, HES i wariantowych.

Szczegoly dotyczace procesu rejstracji na kolejny etap studidw, zagadnienia zwigzane z
powtarzaniem zaje¢ czy korzystaniem z uropow ujete sg w Procedurze P08 Rejestracja, powtarzanie
zajeé, urlopy.

Studia drugiego stopnia na kierunku Mechatronika oraz Automatyka, Robotyka i Informatyka
Przemystowa realizowane sg przez 3 semestry. Natomiast studia drugiego stopnia na kierunku
Inzynieria Biomedyczna realizowane sg przez 4 semestry. Ksztalcenie jest elastyczne, a program ma
charakter ramowy. Studenci realizujg przedmioty obowigzkowe oraz dostepne obieralne. Osoby, ktorym
w procesie kwalifikacji wskazano przedmioty uzupetniajace, realizujg je w kolejnosci i W czasie
wynikajacym z dostgpnosci tych przedmiotéw. Pozostate osoby mogg rozszerza¢ wiedzg korzystajac
z oferty przedmiotow obieralnych.

Studia drugiego stopnia prowadzone na Wydziale w systemie studiéw tutorskich umozliwiaja
studentom ksztaltowanie indywidualnych planéw studiéw, zawierajacych odpowiednie dla danego
kierunku studiow moduty ksztalcenia. Istotnym elementem programu jest pracowania tutorska,
stymulujaca indywidualny rozwoj studenta poprzez ciagla wspotprace z tutorem, ktorej zwienczeniem
jest praca dyplomowa. Studenci korzystajg takze z oferty przedmiotoéw wariantowych, proponowanych
w ramach prowadzonych kierunkow studiow. Szczegdly dotyczace zasad studiowania w systemie
tutorskim podaje Procedura WSZJK — Procedura P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim.

5.5 Organizacja systemu studiow
Na Wydziale Mechatroniki realizowane sa:
1) studia pierwszego stopnia — studia inzynierskie — trwajgce w przypadku studiow:

— stacjonarnych: 7 semestrow,
— niestacjonarnych: 8 semestrow.

2) studia drugiego stopnia — studia magisterskie — trwajace 3-4 semestry.

Przyjetym systemem organizacji prowadzonych przez Wydziat studiow jest elastyczny system
studiéw. System ten zaktada elastycznos$¢ tematyki studiow, miejsca oraz okresu trwania studiow.

W przypadku studiéow pierwszego stopnia warunki zapewnienia elastyczno$ci systemu studiow
realizowane sg w zakresie:

1) tematyki studiéow — tzn. umozliwienie studentom wyboru:

— specjalnosci (z okreslonym zestawem przedmiotow obowigzkowych),

— przedmiotéw, w ramach grupy przedmiotow obieralnych kierunkowych, okreslonych
dla danego kierunku studiow,

— wariantowych przedmiotow specjalnosciowych, w ramach grupy przedmiotow
okreslonych danej specjalnosci,

— zmiany kierunku studiow,

— wyboru tematu pracy dyplomowej;

2) miejsca studiowania — tzn. umozliwienie studentom:

— odbycia czesci studiow (semestr, rok) w innej uczelni,
— przeniesienia si¢ (zmiany wydzialu) w trakcie trwania studiow,
— realizacji przedmiotéw prowadzonych na innej uczelni, innym wydziale;

3) czasu studiowania — na zasadach okre§lonych w obowigzujagcych w tym zakresie aktach
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prawnych Wydziatu i Uczelni.

W przypadku studiéw drugiego stopnia warunki elastycznosci systemu studiow realizowane sa
na Wydziale przez wprowadzony system studiow tutorskich, oparty na indywidualnej wspotpracy
pomiedzy nauczycielem (tutorem) i studentem (podopiecznym, tutee).

Informacje o przedmiotach prowadzonych na Wydziale zamieszczane sa w kartach przedmiotow
dostepnych w przyjetym przez Uczelnie systemie (katalog ECTS, ePW). Struktura karty przedmiotu jest
zgodna z zaleceniami przyjetymi w Politechnice Warszawskiej, w szczegdlnosci w karcie przedmiotu
zdefiniowane sg efekty uczenia si¢ i ich powigzanie z efektami kierunkowymi, jak rowniez okreslony
jest naktad pracy studenta (wyrazony w punktach ECTS) z podzialem na zaj¢cia kontaktowe i bez
kontaktu z nauczycielem oraz zajecia praktyczne. Za wypelnienie karty przedmiotu odpowiada
nauczyciel akademicki wskazany jako Kierownik (koordynator) przedmiotu. Na pierwszych zajg¢ciach
prowadzacy zajecia przedstawia studentom informacje zgodne z Kkartg przedmiotu, w tym
W szczegolnosci:

a) program zajec,

b) zawarto$¢ merytoryczna,

c) efekty uczenia sie,

d) wykaz zalecanej literatury,

e) terminy i miejsce konsultacji,

f) regulamin zaj¢é, zawierajacy informacje dotyczace: formy i wymiaru prowadzonych zajec,
wymaganej formy uczestniczenia w zajgciach, zasad usprawiedliwiania nieobecnosci, szczegétowych
warunkow zaliczenia przedmiotu, zasad korzystania z materiatdbw pomocniczych oraz pozostate zasady
istotne dla danego przedmiotu.

Na Wydziale Mechatroniki we wszystkich formach prowadzonych studiéow stosuje si¢ System
Akumulacji i Transferu Punktow (punkty ECTS). Poszczegolnym modutom ksztalcenia (przedmiotom)
przypisywane sa odpowiednie liczby punktow ECTS, proporcjonalnie do tacznego obcigzenia studenta
praca w Uczelni i pracg samodzielna.

O poprawno$¢ oszacowania naktadu pracy studenta zwigzana z ukonczeniem danego przedmiotu,
ktéremu przypisana jest odpowiednia liczba punktéw ECTS dbaja:

1) Prodziekan ds. Studiow,

2) opiekun kierunku,

3) opiekun specjalnosci,

4) nauczyciel akademicki, odpowiedzialny za prowadzenie przedmiotu.

Okresowa ocen¢ poprawnosCi oszacowania naktadu pracy prowadzi Komisja ds. Jakosci
i Organizacji Ksztalcenia, Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia.

5.6 Praktyki studenckie

Praktyki studenckie stanowig istotny element procesu ksztalcenia i weryfikacji nabytych
dotychczas przez studenta efektow uczenia sie. Celem praktyk studenckich jest:

a) zastosowanie przez studenta w praktyce wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie studiow;

b) zdobycie nowej wiedzy i umiejetnosci praktycznych;

C) rozpoznanie potrzeb i wymagan pracodawcow dotyczacych nowych pracownikow;

d) poznanie systemu organizacji przedsigbiorstwa oraz uwarunkowan i regul obowigzujacych
w $rodowisku pracy;

e) ksztattowanie wlasciwego stosunku do pracy, tzn. dbanie o jako§¢ pracy, terminowos¢
wykonywania zadan, prawidlowg wspolpracg z innymi osobami i jednostkami w przedsiebiorstwie,
rozw0j wlasnej inicjatywy w srodowisku pracy, nabycie umiejetnosci pracy w zespole.

Studenci Wydziatu odbywajg nastepujace praktyki studenckie:
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a) wynikajace z programu ksztalcenia obowigzkowe 4-tygodniowe praktyki przeddyplomowe,
odbywane przez studentow pierwszego stopnia po VI semestrze studiow,

b) nieobowigzkowe praktyki zawodowe —podejmowane przez studentow pierwszego lub
drugiego stopnia w celu dodatkowego podniesienia kwalifikacji zawodowych.

Organizacja 1 nadzorem na praktykami studenckimi na Wydziale Mechatroniki zajmujg sig:
Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich oraz opiekunowie praktyk dla specjalnosci.

Praktyki studenckie realizowane sa zgodnie Regulaminem organizacji i finansowania
obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow [ i Il stopnia, stacjonarnych
i niestacjonarnych, wprowadzonym Zarzadzeniem Rektora PW.

Praktyki studenckie powinny odbywaé si¢ w przedsigbiorstwach, instytucjach lub placowkach
naukowo-badawczych na stanowiskach pracy zgodnych z kierunkiem studiow lub w ramach projektow
czy prac umownych prowadzonych na Wydziale i w Uczelni. Miejsce odbywania praktyki studenckiej
studenci znajdujg samodzielnie i mogg to zrobi¢ na kilka sposobdw:

a) wybierajac temat pracy dyplomowej zaproponowany przez podmiot zewnetrzny z jednoczesng
oferta odbycia w nim praktyki,

b) wybierajagc firme lub instytucje z wykazu udostepnionego studentom przez Biuro Karier
Politechniki Warszawskiej,

c) zglaszajac si¢ do firmy oferujgcej praktyki studentom Wydziatu Mechatroniki PW,

d) znajdujac interesujaca go jednostke gospodarcza we wlasnym zakresie,

€) proszac o pomoc w znalezieniu miejsca opiekuna praktyk lub innego nauczyciela (np.
promotora pracy dyplomowej).

Szczegotowy tryb postepowania dotyczacy odbywania praktyk przez studentoéw Wydziatu okresla
Procedura WSZJK — Procedura P06 Praktyki studenckie.

Ocena jakosci praktyk prowadzona jest przez studentow w systemie ankietyzacji, przez podmioty,
w ktorych realizowane sg praktyki oraz przez opiekunéw praktyk. Ankietyzacja ma na celu ocene, czy
zostaty osiggniete przez studentow zamierzone efekty uczenia sie.

5.7 Dyplomowanie

Proces realizacji procesu dyplomowania zostal szczegdlowo opisany w Procedura WSZJIK —
Procedura PO7 Dyplomowanie. Procedura stanowi zebranie i uszczegétowienie wymagan zwigzanych
z procesem dyplomowania podanym w Regulaminie Studiéw. Zasady archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z procesem dyplomowania z wykorzystaniem systemu APD-USOS, utajniania prac
dyplomowych, okreslaja natomiast odpowiednie Zarzadzenia Rektora PW. Okre$lajg one takze wymogi
edytorskie ustalone dla prac dyplomowych prowadzonych na Uczelni oraz zasady przyznawania
dyplomu ukonczenia studiéw z wyroznieniem dla studentow konczacych studia z wynikiem celujacym.
Wzory dyploméw ukonczenia studiow zatwierdzane sa uchwala Senatu PW.

Oceny uzyskane przez studentow, wynikajace z realizowanego programu studiow, przeprowadzane
podczas procesu dyplomowania, czyli ocena pracy dyplomowej oraz ocena z egzaminu dyplomowego,
pozwalaja na monitorowanie osigganych przez studentéw efektow uczenia sig.

Monitorowanie karier absolwentow, koordynowane jest przez Biuro Karier PW, natomiast badania
dotyczace losow absolwentéw prowadzi CZIITT PW.

5.8 Plany zajecé i sesji

Organizacja roku akademickiego na Wydziale jest zgodna z Regulaminu Studiow w Politechnice
Warszawskiej. Harmonogram roku akademickiego okresla Zarzqdzenie Rektora w sprawie ustalenia
harmonogramu roku akademickiego i podawane jest do wiadomo$ci co najmniej na cztery miesigce
przed jego rozpoczeciem.
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Terminy zjazdow na studiach niestacjonarnych (zaocznych) ustalane sg przez Dziekana zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Regulaminem studiow i podawane sa do wiadomos$ci co najmniej na
miesigc przed rozpoczeciem semestru.

Liczebno$¢ studentow na poszczegdlnych formach zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela
akademickiego okresla Regulamin Pracy Politechniki Warszawskiej.

Szczegbdlowy rozklad zajec, zatwierdzony przez Dziekana po zasiggnigciu opinii Wydziatowe;j
Rady Samorzadu Studentow, podawany jest do wiadomosci na stronie serwisu internetowego Wydziatu,
zgodnie z Regulaminem studiow, tzn. co najmniej 7 dni przed rozpoczgciem semestru.

Harmonogram sesji egzaminacyjnych ustala Dziekan po zasiggnieciu opinii wydzialowego organu
samorzadu studentow, z uwzglednieniem termindéw egzaminow Z jezykow obcych, i podawany jest do
wiadomosci na stronie Wydziatu oraz na tablicach ogloszen Dziekanatu, zgodnie z Regulaminem
studiow co najmniej 3 tygodnie przed rozpoczeciem ses;ji.

5.9 Monitorowanie osiaganych efektow uczenia si¢

Kierunkowe efekty uczenia si¢ okreslaja minimalne oczekiwane przez Wydzial wymagania
dotyczace wiedzy, umiejetnosci, oczekiwanych postaw, jakie absolwenci musza osiggnaé w wyniku
ukonczenia studidow prowadzonych na danym kierunku i poziomie ksztatcenia.

Sposob, w jaki kierunkowe efekty uczenia si¢ maja by¢ osiggane przez studentow w wyniku
zrealizowania procesu ksztalcenia prowadzacego do ukonczenia danych studiow, okresla program
studiow, wskazujacy m.in. przedmioty, ktore majg za zadanie wyksztalcenie u studentéw danego
zakresu wiedzy, umiejetnosci oraz postaw. Kierownik przedmiotu przez okreslenie ,,przedmiotowych
efektow uczenia si¢” definiuje minimalne progowe wymagania w zakresie wiedzy, umiejgtnosci oraz
postaw, jakie student musi naby¢ i ktére warunkuja zaliczenie danego przedmiotu. Zdefiniowane efekty
okreslajg takze wktad danego przedmiotu w osigganie przez studenta kierunkowych efektow uczenia
sie. Kierownik okre$la takze adekwatne metody umozliwiajace ich sprawdzenie.

Stosowany na Wydziale system oceny osiggania przez studentow zakladanych dla danego
programu studiow efektéw uczenia si¢ sktada si¢ przede wszystkim z nastepujacych elementow:

a) oceny osiagniecia przez studentdow wymaganego progowego zakresu wiedzy, umiejetnosci
i odpowiednich postaw (efektow uczenia si¢), przeprowadzanej przez prowadzacego
przedmiot:

— w trakcie prowadzenia zaje¢ — majacej na celu dostarczenie informacji o postgpach
studenta w uczeniu si¢ przekazywanych w ramach zaje¢ tre$ci merytorycznych
przedmiotu (ocena formatywna, ksztattujaca);

— na koniec zaje¢ z danego przedmiotu lub w trakcie sesji egzaminacyjnej — pozwalajaca
podsumowaé osiggniete przez danego studenta efekty uczenia si¢ (ocena
podsumowujaca);

b) analizy informacji o wynikach weryfikacji efektow uczenia si¢, przeprowadzanej przez
Prodziekana ds. Studiow;

C) oceny osiggni¢cia przez studentéw zakladanych dla praktyk studenckich efektow uczenia si¢
dokonywanej w trybie okreslonym procedura P06 Praktyki studenckie;

d) oceny osiggnietych przez studenta efektow uczenia sie wynikajacych z realizowanego programu
studiow, przeprowadzanej podczas procesu dyplomowania (ocena pracy dyplomowej, egzamin
dyplomowy);

e) zbiorczej oceny osiggania przez studentow zdefiniowanych wymagan warunkujacych uzyskanie
przez studenta rejestracji na kolejny okres studiow przeprowadzanej przez Prodziekana ds.
Studiow;
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f) zbiorczej oceny realizacji zaktadanych efektow uczenia si¢, odniesione do wynikow rejestracii,
sygnatow pochodzacych zaréwno od nauczycieli odpowiedzialnych za przedmiot, jak
i studentow — podczas ankietyzacji przedstawianej, w razie takiej koniecznosci, na posiedzeniu
Rady Wydzialu przez Prodziekana ds. Studiéw na koniec roku akademickiego.

g) informacji nt. nabywania przez studentow podczas realizacji studiow zaplanowanych efektow
uczenia si¢, odnoszonych przez studentéw sukceséw w konkursach organizowanych w Uczelni,
jak i przez podmioty zewngtrzne, poziomu realizowanych prac naukowych oraz publikacji
w ramach kot studenckich.

Szczegodtowe zasady dotyczace przechowywania dokumentacji okres$la Zarzqdzenie Rektora PW
W sprawie zasad przechowywania dokumentacji poswiadczajgcej dokonanie weryfikacji osigganych
efektow uczenia si¢ dla przedmiotow.

5.10 Ankietyzacja procesu dydaktycznego

W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym i letnim, zbierane sag w drodze anonimowej
ankiety wsrdod studentow, opinie o sposobie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w Politechnice
Warszawskiej. Ankietyzacja procesu dydaktycznego przeprowadzana jest wedtug Zarzgdzenia Rektora
PW w sprawie przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego w semestrze ... roku
akademickiego... Zebrane wyniki ankiet studentéw podlegaja opracowaniu oraz oceni€ zarOwno na
poziomie Wydziatu, jak i Uczelni i stuzg ciggtemu doskonaleniu procesu dydaktycznego.

6. Zapewnienie zasobow niezbednych do osiggania zakladanych efektow
6.1 Monitorowanie zasobow kadrowych i plany rozwoju kadry
Elementami monitorowania zasobow kadrowych oraz planéw rozwoju kadry Wydziatu sa:

a) przyjety Uchwalg Senatu PW System oceny pracownikéw w Politechnice Warszawskiej, na
podstawie ktorego ocena pracy nauczyciela akademickiego prowadzona jest w ramach jego
obowiazkéw oraz kompetencji i formutowana jest na podstawie ocen czastkowych dotyczacych jego -
dziatalno$ci dydaktycznej, osiagnig¢ naukowych i tworczych oraz ksztalcenia kadr, dziatalno$ci
organizacyjnej oraz w zakresie przestrzegania prawa autorskiego i praw pokrewnych, a takze prawa
wilasnosci przemystowej. Szczegdlty w tym zakresie podaje Zarzqgdzenie Rektora PW w sprawie oceny
okresowej nauczycieli akademickich w Politechnice Warszawskiej.

b) ocena =zaj¢¢ dydaktycznych nauczyciela akademickiego w formie hospitacji zajeé
dydaktycznych;

) ankietyzacja procesu dydaktycznego;

d) monitorowanie udzialu nauczycieli w szkoleniach zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia
naukows, dydaktyczna, pelnionymi funkcjami na Wydziale.

Rozwdj kadry wspiera Dziat ds. Szkolen PW, ktory zajmuje si¢ planowaniem, przygotowywaniem
1 organizacjg szkolen dla pracownikow Politechniki Warszawskie;j.

6.2 Utrzymanie i rozwoj infrastruktury dydaktycznej

W celu zapewnienia wysokiej jako$ci ksztatcenia Instytuty i Zaktady prowadzg dziatania majace
na celu zapewnienie wlasciwego poziomu bazy dydaktycznej. Baza dydaktyczna dostosowana jest do
specyfiki prowadzonych kierunkow studidw i specjalnosci, trybu studiowania i pozwalana na osigganie
zamierzonych efektéw uczenia si¢. Pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie zajecia dydaktyczne
spelniajg wymagania w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,
podlegaja okresowym przegladom.

Infrastruktura Wydzialu jest stale modernizowana, a dziatania te uwzgledniajg dostosowanie
zaplecza dla oséb niepelnosprawnych. Studenci maja dostep do nowoczesnych laboratoriow
badawczych. Sale zajgciowe wyposazone s3 w pomoce multimedialne umozliwiajace zastosowanie
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nowoczesnych i skutecznych form pracy miedzy prowadzacym a studentami.

Ocena zaplecza dydaktycznego inicjujaca plany rozwoju i rozbudowy infrastruktury dydaktycznej
prowadzona jest w ramach spotkan, zebran, na poziomie Zaktadéw, Instytutow, Kolegium
Dziekanskiego. Jest ona odniesiona do aktualnej liczby studentow studiujacych na Wydziale,
liczebnos$ci grup dziekanskich, form i rozktadu zajec.

Okresowa ocena stanu technicznego przeprowadzana jest podczas przegladéow technicznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uzupetnieniem oceny zaplecza dydaktycznego sa rowniez informacje pozyskane od studentow
w procesie ankietyzacji.

Infrastruktura Wydziatu pozwala réwniez na realizacje pracy wilasnej studentow,
W przygotowanych specjalnie strefach Wydzialu lub w czytelni Biblioteki Wydziatowe;.

Na terenie Wydzialu studenci majg dostgp do sieci internetowej Uczelni. Studentom oraz
pracownikom Wydzialu zapewnione jest wsparcie w zakresie dostepu do specjalistycznego
oprogramowania inzynierskiego, ktérego licencje udostgpnione sg przez Centrum Informatyzacji PW
(CI PW). CI PW wspiera rowniez prace studentow i nauczycieli w rozwigzywaniu szeroko rozumianych
problemow zwigzanych z systemami informatycznymi PW.

Uczelnia zapewnia dostep do zasobow bibliotecznych przez Biblioteke Gtoéwng PW (wraz z filiami
i bibliotekami wydzialowymi), ktora $wiadczy ushugi dla spoteczno$ci akademickiej, wspierajac
dziatalno$¢ dydaktyczna, edukacyjna i badawcza uczelni. Wszystkie jednostki biblioteczne Uczelni
potaczone sa w zintegrowany System Biblioteczno-Informacyjny. Zbiory bibliotek PW (Biblioteka
Glowna, filie, biblioteki wydziatowe, instytutowe itd.) obejmujg ok. 1,5 miliona toméw drukowanych
ksigzek i czasopism, ponad 18 tysiecy elektronicznych czasopism, zrodet informacji, elektronicznych
ksigzek i baz danych.

7. Badania naukowe

Wydziat Mechatroniki przez swoje badania naukowe wspiera strategiczne dazenia Politechniki
Warszawska do statusu uczelni badawczej, w ktorej to prowadzone sg badania naukowe na §wiatowym
poziomie, a ksztatcenie studentow i doktorantow powigzane jest bezposrednio z tymi badaniami. Prace
naukowo-badawcze prowadzone na Wydziale Mechatroniki stanowig podstawe rozpoznawalnos$ci
Wydziatu w kraju i na §wiecie, silnej dydaktyki, nowatorskiego ksztatcenia kadr oraz innowacyjnosci.
Polityka naukowo-badawcza Wydziatu uwzglednia krajowa polityke naukowa w zakresie innowacji
i kierunkow rozwoju technologicznego Polski, trendy rozwojowe w nauce $wiatowej oraz wspiera
komercjalizacje wiedzy, rozumiang jako przeksztatlcenie akademickiej wiedzy 1 umiejetnosci
W zastosowania majace znaczenie w gospodarce.

Kluczowe tresci ksztatcenia zwigzane z kierunkiem mechatroniki odnosza si¢ do specyfiki prac
naukowych prowadzonych przez zespoty zrzeszone w Zaktadach. Jednym ze Zzrodet odwzorowujacym
powiazania realizowanych badan z programem studiow sa informacje zawarte w Bazie Wiedzy PW,
gromadzace]j informacje o dziatalno$ci srodowiska akademickiego Politechniki Warszawskiej. Baza
umozliwia wyszukiwanie osob lub zespotow ludzkich wedlug cech formalnych oraz wedtug
charakterystyki dziedzinowej. Baza Wiedzy obejmuje réwniez publikacje, ktoérych autorami lub
wspotautorami sg studenci Wydziatu.

8. Wsparcie studentéw i doktorantow

Politechnika Warszawska, w tym Wydzial Mechatroniki, zapewnia studentom jak najlepsze
warunki studiowania, stwarzajac im mozliwosci wszechstronnego rozwoju naukowego i kulturalnego,
a takze mozliwoS$ci uzyskania przez nich wsparcia materialnego i zawodowego.
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8.1 Rozwijanie zainteresowan studentow
Rozwijanie zainteresowan naukowych studentow jest realizowane przez Wydziat m.in. poprzez:

a) wspieranie dziatalnosci studenckich kot naukowych,

b) aktywng wspotprace z Wydziatlowg Radg Samorzadu Studentow,

C) wlaczanie studentow, w miar¢ mozliwosci, w projekty badawcze prowadzone
przez pracownikéw Wydziatu,

d) udostepnianie dyplomantom wysokospecjalistycznych laboratoriow badawczych,

e) udziat w projektach/programach umozliwiajagcych studentom odbywanie cze$ci studiow
W zagranicznych lub w krajowych o$rodkach akademickich,

f) zglaszanie udzialu w inicjatywach popularyzujacych nauke wérod spoteczenstwa,

g) wspolprace z partnerami zewne¢trznymi umozliwiajagcg studentom dostep do laboratoriéw
partnera, pozyskanie srodkow na dziatalno$¢ kot naukowych, udziat studentéw w konkursach, targach
i innych inicjatywach,

h) zapewnienie dostepu do literatury poprzez rozwijanie dzialalnosci biblioteki Wydziatu,
prowadzenie wspotpracy z Biblioteka Gtownag i innymi jednostkami systemu biblioteczno-
informacyjnego.

Ponadto studenci moga rozwija¢ swoje zainteresowania sportem przez Korzystanie z infrastruktury
sportowej 1 turystycznej PW, a takze rozwijaC swoje zainteresowania poprzez dzialalnos§¢
W stowarzyszeniach studenckich, ,,ogélnouczelnianych” organizacjach studenckich, dziatalno$¢
w ramach m.in. Teatru Politechniki Warszawskiej, Orkiestry Rozrywkowej Politechniki Warszawskiej,
Zespotu Piesni i Tanca Politechniki Warszawskiej, Choru Akademickiego.

Studenci Wydzialu moga uzyska¢ wsparcie dotyczace wyboru w przysztosci ich S$ciezki
zawodowej, w szczegblnosci poprzez korzystanie z oferowanych przez Biuro Karier PW ofert stazu,
pracy, warsztatow, szkolen, konsultacji z doradcg zawodowym — umozliwiajacych m.in. okreslenie

predyspozycji zawodowych.
8.2 Wsparcie materialne
Wydziat Mechatroniki wspiera studentow zarowno w sferze socjalnej, jak i za osiggnigte wyniki

W nauce przez przyznawanie szeregu rodzajow stypendiow. Wspierani sg takze studenci korzystajacy
z wymiany migdzynarodowej. Dziatania te obejmuja:
1) przyznawanie $wiadczen dla uprawnionych studentow obejmujacych stypendia:
—  ze $rodkéw Funduszu wsparcia dla studentéw i doktorantow,
— z Funduszu Stypendialnego,
— Ministra,
— z Wilasnego Funduszu Stypendialnego,
— Nagrody i wyrdznienia dla studentow i doktorantéw Politechniki Warszawskie;j;

2) umozliwianie uprawnionym studentom zamieszkania w domach studenckich PW.
8.3 Samorzad studencki

Wszyscy studenci Politechniki Warszawskiej stanowig samorzad studentoéw i biorg udziat w jego
dzialalno$ci. Wydziatowa Rada Samorzadu jest podmiotem reprezentujagcym spotecznos¢ studencka
Wydziatu.

Podstawowymi zadaniami Wydziatowej Rady Samorzadu sg m.in.:

a) reprezentowanie interesow studentow na Wydziale, w Uczelni i poza nig;
b) reprezentowanie studentow w organach kolegialnych Wydzialu oraz innych organach
Samorzadu;
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C) wyrazanie opinii spotecznosci studentow w sprawach Wydziatu, ktorymi spotecznosc¢ ta jest
zainteresowana, a w szczegélnosci na temat prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, opiniowanie
harmonogramu sesji egzaminacyjnych, opiniowanie szczegétowego planu i rozktadu zajec, opiniowanie
programéw ksztalcenia,

d) opiniowanie zasad rejestracji na kolejny rok studiow;

e) uczestnictwo w podejmowaniu decyzji w sprawach Wydziatu, a w szczeg6lnosci wspotpraca
z organami Wydziatlu w dziataniach zmierzajacych do poprawy systemu ksztatcenia, uczestniczenie
W podziale $srodkow i przyznawaniu §wiadczen (stypendiow, zapomog), udziat w akcji kwaterunkoweyj;

f) obrona praw studentow Wydziatu,;

g) dbanie o rozwdj kultury, sportu i turystyki wsrod studentow Wydzialu oraz wspieranie
studenckiego ruchu naukowego.

8.4 Wsparcie studentéow niepelnosprawnych

Wydzial Mechatroniki podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie studentom
niepelnosprawnym roéwnych szans w rozwijaniu swoich zainteresowan i dazeniu do uzyskania
wyksztatcenia poprzez:

a) dostosowywanie budynkow Wydzialu, w miare¢ mozliwosci jednostki, do potrzeb o0sob
niepetnosprawnych;

b) podnoszenie kompetencji pracownikow np. poprzez udzial w szkoleniach organizowanych
przez Sekcje ds. Osob Niepetnosprawnych PW.

Student bedacy osoba niepetnosprawna moze otrzyma¢ pomoc materialng, w szczegolnosci
stypendium specjalne dla oséb niepetnosprawnych, oraz wsparcie ze strony Sekcji ds. Osob
Niepetnosprawnych.

8.5 Umiedzynarodowienie studiow

Studenci Wydziatu maja mozliwos$¢ rozwijania wiedzy i umiejetnosci jezykowych. Realizowane
jest to rowniez podczas pisania pracy dyplomowej, w tym podczas analizy literatury obcojezycznej czy
sporzadzaniu opisu pracy dyplomowej w jezyku angielskim.

Wydziat na kierunku Mechatronika (Mechatronics) oferuje studentom mozliwos¢ studiowania
W jezyku angielskim na studiach pierwszego stopnia, na ktorym proponowane sg dwie specjalnosci
ksztatcenia oraz drugiego stopnia. W ofercie dydaktycznej dla studentow znajduja si¢ takze propozycje
przedmiotow prowadzonych w jezyku angielskim.

Studenci Wydzialu mogg uczestniczy¢ w wyktadach prowadzonych w jezyku angielskim przez
profesorow wizytujacych. Ponadto maja zapewniona mozliwos$¢ rozwijania umiejetnosci jezykowych
poprzez uczestnictwo w programach wymiany mig¢dzynarodowej, w tym w ramach programu
ERASMUS+.

Stopien umiedzynarodowienia studiow prowadzonych na Wydziale okre$la takze rosnaca liczba
studentow bedacych obcokrajowcami, ktorzy studiuja w jezyku polskim.

Prowadzona polityka kadrowa umozliwia wlasciwy dobor kadry, motywuje nauczycieli
akademickich do podnoszenia kwalifikacji naukowych i rozwijania kompetencji dydaktycznych oraz
sprzyja umiedzynarodowieniu kadry naukowo-dydaktycznej.

8.6 Przeciwdzialanie mobbingowi i dyskryminacji, rozpatrywanie skarg

W ramach prowadzonej przez Uczelni¢ polityki przeciwdzialania mobbingowi i dyskryminacji na
Wydziale powolany zostat rzecznik zaufania, ktérego zadaniem jest monitorowanie, zapobieganie oraz
rozpatrywanie na etapie mediacyjnym procesu przeciwdzialania takim zjawiskom.
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Zgodnie z Regulaminem studiow studenci majg takze prawo do zglaszania skarg i wnioskow
dotyczacych organizacji i przebiegu studiéw oraz spraw socjalnych. Rozpatrywanie skarg odbywa si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

W ramach ciaglego doskonalenia wspotpracy ze spotecznoscia studenckg oraz wsparcia studentow
w systemie USOS dostgpny jest formularz kontaktowy, poprzez ktory studenci majg mozliwosé
kierowania uwag i wnioskow dotyczacych funkcjonowania Dziekanatu Wydziatu.

9. Wspélpraca z otoczeniem spoleczno-gospodarczym

Wspoélpraca z otoczeniem spoleczno-gospodarczym w obszarze ksztalcenia jest jednym
z priorytetow wladz Wydziatu. Wspotpraca ta prowadzona jest wielowymiarowo i obejmuje roézne
jednostki — szkoty $rednie, przedsiebiorstwa, inne uczelnie, absolwentow Wydziatu, przedstawicieli
regionu.

Wydziatl wspoélpracuje ze szkotami srednimi w procesie dydaktycznym. Uczniom szkét srednich
udostepnianie sg pracownie i laboratoria Wydziatu, ponadto wybrane zajecia z uczniami prowadzone sa
przez nauczycieli akademickich. Uczniom szkét $rednich udostgpniane sg rowniez zasobowy
biblioteczne Wydziatu, w tym zrédta elektroniczne.

Dziatania Wydziatu wspiera Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
(CZIiTT) PW. Do programow oraz badan i analizy przeprowadzanych przez CZIiTT, ktore sa dla
Wydziatu zrodtem informacji stuzacej doskonaleniu jakosci ksztatcenia nalezg m.in.:

a) diagnozy potrzeb pracodawcow i instytucji zewnetrznych,
b) panele z pracodawcami,

C) programy oceny losow absolwentow,

d) panele ze studentami,

e) badania rynku pracy,

f) baza danych podmiotow wspotpracujacych z PW.

Oprocz wsparcia ze strony Uczelni Wydziat podejmuje takze wlasne dziatania w obszarze
wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, do ktérych nalezg réwniez:

a) organizacje spotkan studentéw z pracodawcami,

b) organizacje spotkan z pracodawcami w formie paneli eksperckich,

€) publikowanie na stronie Wydzialu oraz tablicach ogloszen ofert praktyk, stazy, pracy
sktadanych przez przedsiebiorstwa,

d) badanie opinii absolwentow Wydziatu,

e) formalne i nieformalne spotkania z absolwentami Wydziatu,

f) realizacji wspolnych projektow z przedsigbiorcami,

g) udziaty w targach, konferencjach,

h) wspolpraca z innymi Uczelniami.

Wspdtpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym inicjuje podejmowanie dziatan w zakresie
dydaktyki — wprowadzanie zmian i udoskonalen w realizowanych programach studiow, kreowanie
oferty dydaktycznej Wydziatu, uwzgledniajacej potrzeby spoteczno-gospodarcze. Ponadto wspotpraca
ta przektada si¢ na nowe obszary prowadzonych badan naukowych, aplikacyjnos¢ prowadzonych prac,
poglebianie wiedzy i umiej¢tnosci majacych znaczenie w gospodarce.

10. Przeglady i ocena systemu, dzialania korygujace i doskonalenie
10.1 Ocena wewnetrzna WSZJK

Monitorowanie wewngetrznego (funkcjonujacego na poziomie Wydzialu) systemu zapewniania
jako$ci ksztatcenia ukierunkowane jest na oceng zgodnosci zamierzonych efektow uczenia si¢
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sformutowanych dla danego programu studiow, z efektami rzeczywiscie osigganymi przez studentow
i absolwentow.

Funkcjonowanie WSZJK jest na biezaco monitorowane i nadzorowane ze strony Kierownictwa
Wydzialu — przez Prodziekan ds. Studiow przy pomocy Pelnomocnika Dziekana ds. Jako$ci
Ksztatcenia. Ogolna ocena podsumowujgca efektywnos¢ funkcjonowania Wydziatowego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia przeprowadzana jest raz w roku w formie samooceny przez
Pelnomocnika Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia we wspolpracy z Prodziekanem ds. Studiow
i Dziekanem Wydziatu. Oprocz wynikéw samooceny zrodtami informacji dotyczacych funkcjonowania
WSZJK sg m.in:

1) sprawozdania i informacje Dziekana,

2) wyniki ankiet studentow,

3) protokoty komisji,

4) wyniki monitorowania karier zawodowych absolwentow,
5) wyniki badan otoczenia spoteczno-gospodarczego,

6) wyniki badan i opinii przedstawicieli pracodawcow.

Stosownie do informacji pochodzacych z monitorowania i oceny funkcjonowania WSZJK
inicjowane sa dzialania korygujace Ilub doskonalace WSZIK. Potrzeby podjecia dziatan
dot. funkcjonowania procesow objetych WSZJK lub doskonalenia przyjetych rozwigzan oraz
propozycje 0s6b odpowiedzialnych za ich wdrozenie mogg by¢ przedstawiane przez Prodziekana ds.
Studiow podczas Kolegium Dziekanskiego. Stosownie do Decyzji Dziekana, plany dziatan
przedstawiane sa do zaopiniowania Radzie Wydziatu. Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia
wraz z Prodziekanem ds. Studiéw monitoruja postep wdrazanych rozwiazan.

10.2 Ocena zewnetrzna WSZJK

Oproécz oceny wewnetrznej WSZJIK, na Wydziale dokonywana jest takze ocena zewnetrzna
przeprowadzana:

1) na poziomie Uczelni, przy wykorzystaniu standardow oceny opracowanych przez
Pelnomocnika Rektora ds. Jako$ci Ksztalcenia i Akredytacji;

2) przez Polska Komisje Akredytacyjng, w ramach procedury akredytacji kierunku studiow lub
oceny instytucjonalnej;

3) przez inne zewnetrzne podmioty akredytujace szkolnictwo wyzsze.
11. Dokumenty zwigzane
11.1 Ustawy i rozporzadzenia

— Ustawa o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pdzn. zm.);

— Ustawa wprowadzajqgca Ustawe o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2018 poz. 1669 z p6zn. zm.);

— Ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. 2016 poz. 64 z pdzn. zm.);

— Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow (Dz.U. 2018 poz.
1861);

— Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy kwalifikacji
(Dz.U. 2018 poz. 2218);

— Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz.U. 2018 poz. 1818);

— W sprawie kryteriow oceny programowej (Dz.U. 2018 poz. 1787).
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11.2

11.3

11.4

11.5

Zarzadzenia Rektora

w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Politechniki Warszawskiej;

w sprawie ustalenia harmonogramu roku akademickiego;

w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej;

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Mechatroniki
Politechniki Warszawskiej w kadencji ...;

w sprawie wprowadzania do systemu USOS-APD i Bazy Wiedzy Politechniki Warszawskiej
pisemnych prac dyplomowych: licencjackich, inzynierskich i magisterskich, udostgpniania
ich oraz przekazywania do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym "POL-on";

w sprawie wprowadzenia Regulamin organizacji i finansowania obowiazkowych praktyk
studenckich objetych programem studiéw 1 i II stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych;

w sprawie dokumentacji procesu dyplomowania w systemie USOS-APD w Politechnice
Warszawskiej;

w sprawie zasad archiwizowania prac dyplomowych oraz umieszczania w teczce akt
osobowych studenta informacji umozliwiajacych jej odszukanie oraz prawa do udostgpniania
i publikacji prac dyplomowych i prac studenckich;

w sprawie zasad przechowywania dokumentacji poswiadczajacej dokonanie weryfikacji
osiagganych efektéw uczenia si¢ dla przedmiotow;

w sprawie utajniania prac dyplomowych;

w sprawie dyplomu ukonczenia studiéw z wyréznieniem dla studentéw konczacych studia
z wynikiem celujgcym,

w sprawie zasad przechowywania dokumentacji poswiadczajacej dokonanie weryfikacji
osiagganych efektow uczenia si¢ dla przedmiotow;

w sprawie katalogu przedmiotow ECTS;

w sprawie przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego w semestrze ... roku
akademickiego...;

w sprawie oceny okresowej nauczycieli akademickich w Politechnice Warszawskiej;

w sprawie procedury tworzenia studiow, zaprzestania prowadzenia studiow oraz procedury
wprowadzania zmian w programie studiow.

Uchwaly Senatu PW

w sprawie uchwalenia Statutu Politechniki Warszawskiej;

w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow na Politechnice Warszawskiej;

w sprawie ustalania programow studiow w Politechnice Warszawskiej;

w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji na studia jednolite magisterskie studia pierwszego i
drugiego stopnia, profili ksztalcenia oraz form tych studiéw na poszczegodlnych kierunkach,
prowadzonych w roku akademickim...;

w sprawie dostosowania organizacji potwierdzania efektow uczenia si¢ do wymagan
okreslonych w art. 71 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwo wyZszym i nauce,
w sprawie przyjecia Systemu oceny pracownikow w Politechnice Warszawskie;j.

Uchwaly Rady Wydzialu

w sprawie przyporzadkowania kierunkow studiow prowadzonych na Wydziale Mechatroniki
do dyscyplin naukowych.

Wykaz Procedur WSZJK

PO1 Procedura przeniesienia
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— P02 Procedura wznowienia studiow

— P03 Zasady wyboru specjalnosci

— P04 Zasady wyboru przedmiotéw obieralnych, HES i wariantowych
— P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim

— P06 Praktyki studenckie

— P07 Dyplomowanie

— P08 Rejestracja, powtarzanie zaj¢é, urlopy.



