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1. Adresat procedury:

Prodziekan ds. Studiow, pracownicy Dziekanatu, opiekunowie specjalnosci, opiekunowie kierunku
studiow, pracownicy jednostek naukowo-dydaktycznych Wydziatu, studenci.

2. Postanowienia:

2.1 Cel procedury:

Celem procedury jest zapewnienie prawidtowosci przebiegu procesow zwigzanych z dyplomowaniem
studentow studiow pierwszego i drugiego stopnia.

2.2 Osoba sprawujaca nadzor nad procedurg: Prodziekan ds. Studiow.
2.3  Postanowienia dotyczace realizacji procesu:
2.3.1 Postanowienia ogélne

1)  Wydzial Mechatroniki prowadzi studia inzynierskie (pierwszego stopnia) i magisterskie
(drugiego stopnia), konczace si¢ uzyskaniem dyplomu i tytutu zawodowego.

2)  Praca dyplomowa inzynierska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez autora
problemu technicznego o charakterze inzynierskim oraz wykazywaé jego wiedz¢ inzynierska
w zakresie specjalnosci ksztatcenia.

3)  Praca dyplomowa magisterska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez autora
problemu technicznego o charakterze inzynierskim — koncepcyjnym, projektowym, naukowym
lub badawczym i wykazywaé jego wiedze w zakresie nauk technicznych oraz teoretyczna
w zakresie kierunku/specjalnosci ksztatcenia. Praca dyplomowa magisterska powinna wykaza¢
umiejetno$¢ korzystania z metod badawczych i analitycznych, z literatury oraz umiejetnos¢
definiowania i rozwigzywania problemow z danej dziedziny.

4)  Praca dyplomowa moze stanowi¢ samodzielng i wyodrebniong czes¢ pracy zbiorowej, jezeli
wykazuje ona indywidualny i udokumentowany wkiad studenta, odpowiadajacy wyzej
okreslonym warunkom.

5)  Szczegoty dotyczace praw majatkowych do wykonanej pracy dyplomowej okresla Regulamin
zarzqdzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami wiasnosci przemystowej
oraz zasad komercjalizacji, przyjety Uchwatg Senatu PW.

2.3.2 Prowadzenie pracy dyplomowej

1)  Wszyscy nauczyciele akademiccy, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora sg
upowaznieni przez Dziekana do kierowania pracami dyplomowymi.

2)  Dziekan moze upowazni¢ inne osoby spoza uczelni, posiadajgce co najmniej stopien naukowy
doktora, do kierowania pracami dyplomowymi.

3)  Promotorem pracy dyplomowej magisterskiej moze by¢ kazdy nauczyciel akademicki
Wydziatu, ktory posiada status tutora.

4)  Prace dyplomowe mogag by¢ dodatkowo konsultowane przez uczestnikow Studium
Doktoranckiego i Szko6t Doktorskich lub przez pracownikow niebgdacych nauczycielami
akademickimi, ale posiadajacych dyplom magistra inzyniera. Konsultanta pracy wskazuje
promotor pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia i tutor na studiach drugiego
stopnia.
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5)

2.3.3
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Jeden promotor moze przyja¢é w roku akademickim opiek¢ nad maksymalnie 10 pracami
dyplomowymi. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgode na sprawowanie
opieki nad wigksza liczbg studentow.

Ustalanie tematéw prac dyplomowych i ich wybor

Opiekun specjalnosci/opiekun kierunku zwraca si¢ z prosba do nauczycieli akademickich,
0 ktorych mowa w pkt. 2.3.2, ktérych dziatalno$¢ naukowa jest zbiezna z tematyka danej
specjalno$ci/kierunku, o zglaszanie w wyznaczonym terminie propozycji tematdéw prac.

Nauczyciele akademiccy, o ktorych mowa w ppkt. 1) przygotowuja propozycje tematow prac
dyplomowych uwzgledniajac:

a) swoj dorobek naukowy (w szczegdlnosci tematyke prowadzonych badan naukowych,
realizowanych prac na rzecz sektora gospodarczego, instytucji badawczych, posiadane
stopnie i tytuty naukowe),

b) potrzeby zgtoszone przez podmioty zewnetrzne, w ramach prowadzonej wspotpracy,

€) mozliwos¢ zapewnienia studentowi wlasciwej opieki naukowe;.

Tematy prac dyplomowych na pierwszym stopniu ksztatcenia zatwierdzane sg przez opiekuna
specjalnosci i akceptowane przez Dyrektora Instytutu dyplomujgcego’. Tematy prac
dyplomowych na drugim stopniu ksztalcenia zatwierdzane sg przez opiekuna kierunku i
Dyrektora Instytutu dyplomujacego. Dokumentacja tematu pracy dyplomowej powinna
zawiera¢ zatozenia i zakres pracy.

Zaakceptowane tematy prac dyplomowych sa udost¢pnione studentom w jednostkach
dyplomujacych na poczatku VI semestru studiéw pierwszego stopnia.

Student zapoznaje si¢ z przedstawionymi tematami prac dyplomowych i wybiera temat pracy
zgodny ze swoimi zainteresowaniami. Po wybraniu tematu zglasza si¢ do nhauczyciela
akademickiego, ktory zaproponowal temat pracy dyplomowej z prosba o podjecie sie
kierowania pracg dyplomowsa.

Student przyjmujac temat pracy dyplomowej otrzymuje od promotora odpowiednig karte pracy:
na pierwszym stopniu ksztalcenia (Zalacznik nr 1), na drugim stopniu ksztatcenia (Zalgcznik
nr 2). Wydanie tematu pracy na pierwszym stopniu ksztatcenia powinno nastgpi¢ do konca VI
semestru, natomiast na studiach tutorskich — do konca Il semestru.

Na przyjetej przez studenta karcie pracy, student i promotor sktadaja podpisy, co stanowi
potwierdzenie przyjecia ustalonego migedzy nimi zakresu pracy.

W uzasadnionych przypadkach student moze wystapi¢ do Dziekana z wnioskiem o zmiane
tematu lub zakresu pracy dyplomowej, zaopiniowanym przez opiekuna specjalnosci lub
tutora (w przypadku pierwszego stopnia studiéw nie pdzniej niz do konca drugiego tygodnia
VIl semestru studiow).

Student wznawiajgcy studia podejmuje nowy temat pracy dyplomowej lub za zgoda Dziekana i
promotora pracy, kontynuuje temat wczesniej podjety.

! Instytut dyplomujacy — Instytut, w ktérym student korzysta z zaplecza technicznego w trakcie realizacji pracy.

Instytut

dyplomujacy zajmuje si¢ rowniez obstugg spraw formalnych zwigzanych z prowadzeniem pracy

dyplomowej oraz obrong (na studiach pierwszego stopnia). W przypadku, gdy praca ma charakter
miedzyinstytutowy, informacja ta odnotowywana jest w karcie pracy. Zakres dzialah realizowanych w
poszczegdlnych instytutach ustalaja migdzy soba Dyrektorzy tych Instytutow.
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10)

234
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

2.35
1)

2)

W przypadku, gdy praca bgdzie zawierata informacje niejawne student lub promotor wystepuja
z wnioskiem o nadanie klauzuli tajnosci i postgpuje zgodnie z zaleceniami Zarzqdzenia Rektora
PW w sprawie okreslenia zasad ograniczenia w udostegpnianiu prac dyplomowych z nadang
klauzulg tajnosci lub utajnionych prac dyplomowych.

Przebieg pracy dyplomowej

Pracg dyplomowa studenci wykonuja indywidualnie, w uzasadnionych przypadkach moga
wykonywa¢ ja zespolowo pod warunkiem, ze udzial kazdego z jej wykonawcow jest
szczegdtowo okreslony.

Na wniosek promotora Prodziekan ds. Studiéw moze wyrazi¢ zgode¢ na napisanie przez studenta
pracy dyplomowej w jezyku obcym. Na studiach prowadzonych w jezyku obcym zgoda ta nie
jest wymagana, jesli praca bedzie napisana w jezyku studiow. W przypadku pracy napisanej
W jezyku obcym obowigzuje umieszczenie w przedstawianej pracy jej tytutu i streszczenia
W jezyku polskim.

Za zgoda Prodziekana i Dyrektora Instytutu dyplomujacego praca dyplomowa moze byé
wykonywana poza Politechnikg Warszawska, w instytucji, ktora zapewni odpowiednie warunki
do jej wykonania.

W przypadku pracy dyplomowej wykonywanej poza Wydziatem, promotorem pracy musi by¢
osoba spelniajagca warunki okreslone w pkt. 2.3.2, z jednostki zewnetrznej moze zostaé
wyznaczony drugi opiekun lub konsultant pracy.

Postep prac studenta nad wykonywaniem pracy dyplomowej monitorowany jest przez
promotora/tutora w ramach konsultacji ze studentem. Dodatkowo jest on monitorowany
w ramach prowadzonego dla studentow przedmiotu ,,Seminarium dyplomowe”/,,Pracownia
tutorska”.

Praca dyplomowa powinna by¢ przedstawiona w formie pisemnej, uwzgledniajacej zasady
przedstawione W Zarzgdzeniu Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie ujednolicenia
wymogow edytorskich prac dyplomowych.

Prace dyplomowa nalezy zlozy¢ zgodnie z terminami ustalonymi w § 30 Regulaminu Studiow
w Politechnice Warszawskiej, szczegotowa data podawana jest W Zarzqdzeniu Rektora
W sprawie ustalenia szczegélowego harmonogramu roku akademickiego.

Na podstawie § 30, ust. 2 Regulaminu studiow w Politechnice Warszawskiej, w uzasadnionych
przypadkach student moze wystapi¢ do Dziekana z prosba o przesuniecie terminu ztozenia
pracy, nie wigcej jednak niz o 3 miesigce.

Student, ktory nie zlozyt pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie, nie uzyskal zgody na
przesunigcie terminu ztozenia pracy dyplomowej i nie uzyskal powtornej rejestracji, zostaje
skreslony z listy studentow.

Seminarium dyplomowe

Seminaria dyplomowe na studiach pierwszego stopnia powinny odbywaé si¢ osobno dla
studentoéw rdéznych specjalnosci ksztatcenia. W wuzasadnionych przypadkach, za zgoda
Dziekana, mozliwe jest taczenie seminariéw dyplomowych dla kilku specjalnosci.

Seminarium dyplomowe ma za zadanie:

a) omawianie zatozen i biezacych wynikow prac dyplomowych,
b) przygotowanie studentow do wtasciwej prezentacji przygotowywanych prac dyplomowych,
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3)

4)

5)

2.3.6
1)

2)

3)
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5)

6)

7)

C) zaznajomienie studentow z procedurg egzaminu dyplomowego.

Na pierwszych zajeciach seminarium dyplomowego student powinien przedstawi¢ swoja karte
pracy zaakceptowang przez Opickuna specjalnosci i Dyrektora Instytutu, w ktéorym
wykonywana jest praca. Warunkiem zaliczenia seminarium jest posiadanie przez studenta
zaakceptowanej karty pracy.

Na seminarium dyplomowym student prezentuje wyniki uzyskane w czasie realizacji pracy
dyplomowej oraz samodzielnie opracowane zagadnienia zwigzane z programem seminarium,
wskazane przez prowadzacego seminarium.

Na studiach drugiego stopnia kazdy student, na kazdym semestrze studiowania realizuje
pracowni¢ tutorska, ktora ma za zadanie w sposob ciggly stymulowanie rozwoju studenta
i przygotowanie przez niego pracy dyplomowej. Podczas pracowni tutorskiej studenci
W szczegolnosci:

a) omawiajg SWoje postepy w znajomosci zagadnien z obszaru wiedzy zwigzanej z realizacjg
pracy dyplomowej,

b) przygotowuja si¢ do wystgpien publicznych, a takze do prowadzenia dyskusji
| argumentowania na rzecz przyjetych rozwigzan naukowych, badawczych, projektowych,
konstrukcyjnych, realizowanych w ramach pracy dyplomowe;j.

Przygotowanie do obrony — wymagania formalne

Po ukonczeniu pracy dyplomowej student pobiera ,Wniosek 0 dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego” (Zalacznik nr 3), zwany dalej Wnioskiem.

Student wypelnia Whniosek w czgséciach ,,Dyplomant” oraz ,,Praca dyplomowa”. Wypetniony
i podpisany przez siebie Wniosek przekazuje wraz z ukonczong pracg dyplomowa promotorowi

pracy.

Promotor zapoznaje si¢ z ukonczong przez studenta praca dyplomowa, wstepnie ocenia
spelnienie przez nig wymagan. W przypadku akceptacji potwierdza na Wniosku studenta
ukonczenie przez niego pracy dyplomowej i oddaje Wniosek studentowi.

Student przekazuje Wniosek opiekunowi specjalnosci/opiekunowi kierunku w celu ustalenia
propozycji sktadu Komisji Egzaminéw Dyplomowych.

Opiekun specjalnos$ci (opiekun kierunku — w przypadku studiow, dla ktorych nie sa prowadzone
specjalnosci) proponuje na Wniosku sktad Komisji Egzaminéw Dyplomowych i zgodnie z
postanowieniami § 31 ust. 4 Regulaminu Studiéw w Politechnice Warszawskiej przy wyborze
cztonkow Komisji:

e nalezy mie¢ na uwadze, Ze recenzent pracy musi spelnia¢ wymagania analogiczne, jak
stawiane wobec promotora pracy dyplomowej,

e zaleca si¢, aby w Komisji Egzaminéw Dyplomowych byta co najmniej jedna osoba
posiadajaca stopien naukowy doktora habilitowanego.

Student sktada w Dziekanacie Wydziatu Wniosek wypekiony oraz podpisany przez siebie,
promotora i opiekuna specjalnosci na studiach pierwszego stopnia ksztalcenia. Na studiach
drugiego stopnia ksztatcenia wypetniony Wniosek podpisywany jest przez studenta, promotora
i opiekuna kierunku studiow.

Wraz z Wnioskiem student opcjonalnie sktada w Dziekanacie rowniez:
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

a) podanie o nadanie pracy dyplomowej statusu ,,utajniona”, zaopiniowane przez promotora
zgodnie ze wzorem z Zarzgqdzenia Rektora PW w sprawie okreslenia zasad ograniczenia w
udostepnianiu prac dyplomowych z nadang klauzulg tajnosci lub utajnionych prac
dyplomowych.

b) wniosek zaopiniowany przez promotora o wyrazenie zgody przez Prodziekana ds. Studiow
na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku obcym (na studiach prowadzonych
w jezyku obcym zgoda ta nie jest wymagana, jesli egzamin dyplomowy begdzie prowadzony
w jezyku studiow),

¢) wniosek 0 uczestniczenie w egzaminie dyplomowym w charakterze obserwatora,
wskazanego nauczyciela akademickiego lub studenta wyznaczonego przez wydzialowy
organ samorzadu studenckiego.

Pracownik Dziekanatu przekazuje studentowi informacje o adresie internetowym, pod ktorym
znajdujg si¢ pliki formularzy do pobrania/uzupetnienia (dot. m.in. samodzielnego wykonania
pracy, udzielenia licencji (nie dotyczy prac posiadajacych status ,utajniona”), danych
osobowych umieszczanych na dyplomie, o$wiadczenia w przypadku koniecznos$ci
przystapienia do egzaminu dyplomowego na odleglos¢), celem dopelienia wymagan
formalnych przed egzaminem dyplomowym.

Na podstawie ztozonych przez studenta dokumentow pracownik Dziekanatu weryfikuje
uregulowanie przez studenta wszystkich zobowigzan wobec Wydziatu. Pracownik Dziekanatu
potwierdza na Wniosku, ktéry przekazuje do decyzji Dziekana, Spelnienie wymaganych
zobowigzan przez studenta.

Na podstawie przedstawionego Wniosku Dziekan podejmuje decyzj¢ o dopuszczeniu studenta
do egzaminu dyplomowego oraz powotuje recenzenta/ow pracy dyplomowe;j.

W przypadku dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego pracownik Dziekanatu
uzupetnia dane w systemie USOSweb (wprowadza tzw. status zaliczenia w systemie oraz
uzupetnia podstawowe dane w formularzu ,,Prace dyplomowe”. W =zakladce Prace
dyplomowe/Opiekunowie pracownik Dziekanatu wprowadza: dane dotyczace opiekuna pracy
dyplomowej (promotora), recenzenta/ow pracy dyplomowej. Wprowadzajac dane w systemie
APD-USOS pracownik Dziekanatu:

a) zatwierdza dostep do systemu APD-USOS studentowi, ktory ukonczyt prace dyplomowa,

b) uruchamia dalszg obstuge procesu dyplomowania z wykorzystaniem funkcjonalno$ci
systemu.

Pracownik Dziekanatu przekazuje studentowi Wniosek, informujac go jednocze$nie 0
koniecznosci uzupehienia danych w systemie APD-USOS.

W przypadku, gdy praca podlegaja ochronie na podstawie ustawy o ochronie informacji
niejawnych lub posiada status pracy ,,utajniona” student uzupetnia dane w systemie USOS-APD
zgodnie z wytycznymi podanymi W Zarzqdzeniu Rektora PW w sprawie okreslenia zasad
ograniczenia w udostgpnianiu prac dyplomowych z nadang klauzulg tajnosci lub utajnionych
prac dyplomowych.

Student, ktorego Wniosek zostal zaakceptowany loguje si¢ w systemie APD-USOS przez strong
internetowa dostepng pod adresem https://apd.usos.pw.edu.pl. (uzywajac loginu i hasta
uzywanego w systemie USOSweb). Po zalogowaniu sie w systemie APD-USOS student:


https://apd.usos.pw.edu.pl/
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15)

16)

17)

a) wskazuje (poprzez kliknigcie) tytut pracy dyplomowej w cze¢sci ,,Zadania”, dla ktorej beda
wprowadzane informacje;

b) po kliknieciu w tytut pracy dyplomowe;j:

wybiera jezyk, w ktorym jest napisana praca dyplomowa;

wprowadza tytut pracy w jezyku angielskim;

wprowadza streszczenie w jezyku polskim;

wprowadza streszczenie w jezyku angielskim;

wprowadza stowa kluczowe zwigzane z pracg dyplomowa w jezyku polskim;
wprowadza stowa kluczowe zwigzane z praca dyplomowa w jezyku angielskim;

sktada o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy,

zapisuje dane, a nast¢pnie potwierdza swojg decyzje o zapisie danych w systemie przez
wybor polecenia (kliknigcie) ,,OK”.

¢) ewidencjonuje pliki zwigzane z praca dyplomowa w systemie APD-USOS przez:

e pobranie z systemu APD strony tytutowej, ktorg po uzupetnieniu wigcza do pliku pracy;

e wiaczenie do pliku pracy zeskanowanej karty pracy podpisanej przez opiekuna
specjalnosci lub kierunku oraz Dyrektora Instytutu dyplomujacego;

o wybranie (kliknigcie) polecenia ,,Przejdz do dodawania plikow”, a nastepnie ,,Dodaj
pliki”;

o wprowadzenie do systemu pliku z pracg dyplomowa:

— wybor stowa ,,Praca” z ostownikowanego pola ,,Rodzaj”,

— wskazanie systemowi pliku z pracg po kliknieciu przycisku ,,Wybierz plik” (Uwaga:
nazwa pliku powinna by¢ zgodna z nastepujacym schematem: nr indeksu_rodzaj
studiow, inz — inzynierskie, mgr-magisterskie, np. osoba z numerem indeksu 123456
dodajgca plik z pracg inzynierska powinna nada¢ nazweg plikowi z praca:
123456 _inz.pdf;

e dodanie wszystkich innych plikow zwigzanych z praca, np. zatacznikow do pracy
(Uwaga: bardzo wazne jest, aby pod linkiem praca byta w systemie zaewidencjonowana
praca dyplomowa, a nie zalgczniki do niej). Po dodaniu wszystkich zatgcznikéw student
wybiera polecenie ,,Wro¢ do pracy”. W przypadku ograniczen technicznych przy
zamieszczaniu zalacznikow (np. wielkosci pliku) student jest zobowigzany do
przekazania ich w innej formie elektronicznej do Sekretariatu Instytutu;

d) przekazuje prac¢ do promotora (wybor polecenia ,,Przekaz do zatwierdzenia przez
opiekuna”). Po wyborze tego polecenia student traci mozliwo$¢ wprowadzania zmian.

System APD-USOS powiadamia mailem promotora o przekazaniu pracy dyplomowej przez
studenta.

Promotor pracy loguje si¢ w systemie APD-USOS. Po zalogowaniu wybiera tytul pracy
dyplomowej w rubryce Zadania. Promotor weryfikuje:

a) streszczenie w jezyku polskim,

b) streszczenie w jezyku angielskim,

c) stowa kluczowe w jezyku polskim,

d) stowa kluczowe w jezyku angielskim,

e) zawarto$¢ oraz nazwg pliku z pracg dyplomowa.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia poprawek W pracy przez studenta, promotor wybiera
w systemie polecenie ,,Przekaz do poprawy”.
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18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

2.3.7
1)

Student wgrywa ponownie do systemu APD-USOS poprawiong wersje pliku z praca.

Praca jest sprawdzana systemem antyplagiatowym. Promotor zapoznaje si¢ z Wygenerowana
przez system informacja i w razie koniecznosci zawiadamia Prodziekana ds. Studiow w celu
uruchomienia postgpowania dyscyplinarnego wobec studenta.

W przypadku braku uwag promotor wybiera polecenie ,,Przejdz do wpisania recenzji” (opinii
dot. pracy dyplomowej).

System APD-USOS powiadamia mailem recenzenta/6w pracy o zaakceptowaniu pracy
dyplomowej przez promotora i konieczno$ci sporzadzenia recenzji.

Promotor ocenia otrzymang prace dyplomowsa wypehiajac w systemie APD-USOS formularz
opinii zgodny ze wzorem podanym W Zarzgdzeniu Rektora PW w sprawie dokumentacji
procesu dyplomowania w systemie APD-USOS w Politechnice Warszawskiej.

Recenzent loguje si¢ w systemie APD-USOS i wybiera tytut pracy dyplomowej w rubryce
,,Zadania”.

Recenzent pracy dyplomowej, po zapoznaniu si¢ z praca dyplomowa studenta, uzupetnia w
systemie APD-USOS formularz recenzji, zgodny ze wzorem podanym W Zarzgdzeniu Rektora
PW w sprawie dokumentacji procesu dyplomowania w systemie APD-USOS w Politechnice
Warszawskiej (Uwaga: System APD-USOS umozliwia recenzentowi przygotowanie recenzji w
Kilku etapach, po udzieleniu odpowiedzi na czg¢$¢ pytan i wybraniu polecenia ,,Zapisz”;
recenzent moze wroci¢ do edycji w poézniejszym terminie).

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania recenzent wprowadza do systemu ocen¢ pracy
1 wybiera polecenie ,,Zapisz i zakoncz edycje¢”. Na zakonczenie recenzent zatwierdza recenzje
poprzez wybranie polecenia ,,Zatwierdz recenzje”. Zatwierdzenie ostateczne recenzji nastepuje
po wybraniu przez recenzenta na komunikacie wygenerowanym przez System komendy ,,OK”
(Uwaga: zatwierdzenie ostateczne powoduje brak mozliwo$ci wprowadzania zmian W
recenzji).

Po sporzadzeniu ostatniej recenzji system APD-USOS nadaje pracy dyplomowej status ,,Praca
gotowa do obrony”.

Po zatwierdzeniu recenzji przez recenzenta, dokument jest udostgpniany przez System
promotorowi i studentowi.

Student sktada w Sekretariacie Instytutu dyplomujacego wniosek z decyzja Prodziekana
ds. Studiow o dopuszczeniu studenta do egzaminu wraz ze $rednig ocen otrzymanych w toku
studiow.

Praca dyplomowa ztozona w wersji elektronicznej w pisemnej bazie prac dyplomowych USOS-
APD nie jest drukowana, dotyczy to rowniez prac posiadajacych status ,,utajniona”.

W formie drukowanej przechowywane sg wylacznie prace z nadang klauzulg tajnosci wedtug
zasad podanych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Recenzent lub promotor moze poprosi¢ o dostarczenie niezbgdnej w procesie oceny lub recenzji
dokumentacji w innej formie niz przez USOS-APD.

Egzamin dyplomowy

Do egzaminu dyplomowego moze przystapi¢ student, ktory zlozyl prace dyplomowsg z
pozytywng opinig promotora pracy dyplomowej i spetnit warunki okreslone w Regulaminie
Studiow.



wprowadzona Zarzadzeniem nr 3/2022 Dziekana Wydzialu Mechatroniki z dnia 29.11.2022 r.

(N

. Nr wydania: 3
\Vydziat Dyplomowanie
Mechatroniki 29.11.2022
A Procedura P07 Strona 8/9

System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Ogodlne zasady dotyczace przeprowadzania egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji
przedstawione sg w § 31 Regulaminu Studiow w Politechnice Warszawskiej.

Termin egzaminu dyplomowego dla studenta ustala sekretarz Komisji Egzaminu
Dyplomowego, w porozumieniu z cztonkami Komisji.

Opiekunowie specjalnosci studiow pierwszego stopnia, co najmniej 1 miesigc przed terminem
egzaminu dyplomowego, wywieszaja do wiadomos$ci studentow list¢ tematéw i pytan
problemowych na egzamin dyplomowy (okoto 20-30 tematow).

Egzamin dyplomowy sktada si¢ z czg¢sci niejawnej, poswigconej pytaniom egzaminacyjnym i
obradom Komisji oraz cz¢sci jawnej, poswieconej prezentacji pracy dyplomowej i dyskusji nad
praca. Na cze$ci jawnej moga by¢ obecne wszystkie osoby zainteresowane.

Student studiow pierwszego stopnia na egzaminie dyplomowym:

a) prezentuje prace dyplomowa,

b) odpowiada na pytania dotyczace pracy dyplomowej,

) ustosunkowuje si¢ do recenzji, jesli Komisja wskaze takg potrzebe,
d) odpowiada na zadane pytania lub tematy problemowe.

Student studiéw drugiego stopnia na egzaminie dyplomowym:

a) prezentuje prace dyplomowa,

b) odpowiada na pytania dotyczace pracy dyplomowej,

¢) ustosunkowuje si¢ do recenzji, jesli Komisja wskaze takg potrzebe,

d) odpowiada na zadane pytania lub tematy problemowe z dziedziny nauki zwigzanej ze
zrealizowang przez studenta pracg dyplomowa.

Zaleca si¢, aby prezentacja pracy dyplomowej odbywala si¢ z wykorzystaniem technik
multimedialnych.

Na egzaminie dyplomowym student studiéw pierwszego stopnia otrzymuje tematy z wczesniej
ogloszonej listy tematdw i pytan problemowych.

Na egzaminie dyplomowym student studiow drugiego stopnia otrzymuje tematy z obszaru nauki
i techniki zwigzanego ze zrealizowana przez niego praca dyplomows. Tematyka pytan
formutowanych przez Komisje Egzaminu Dyplomowego musi uwzglednia¢ zakres wiedzy
i umiejetnoscei, ktore student nabyt w trakcie zrealizowanych studiow.

Na zakonczenie egzaminu dyplomowego Komisja:

a) ustala oceny za poszczegodlne pytania egzaminacyjne,

b) ustala oceng koncowa pracy dyplomowe;j,

C) ustala ocene ze studidow na podstawie § 32 ust. 2 Regulaminu Studiow,
d) ustala wynik studiow zgodnie z § 32 ust. 3 Regulaminu Studiow.

W trakcie obrad Przewodniczacy Komisji sporzadza ,,Protokot Egzaminu Dyplomowego”
w systemie APD-USOS oraz wpisuje ocene uzyskang z egzaminu dyplomowego. Sporzadzony
protokot przekazuje do akceptacji pozostatym cztonkom Komisji.

Po zakonczeniu obrad sekretarz Komisji zaprasza studenta na ogloszenie wynikow.
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2.3.8
1)

2)

3)

4)

Ukonczenie studiow

Ukonczenie studiéw nastepuje po uzyskaniu pozytywnej oceny pracy dyplomowej i zdaniu
egzaminu dyplomowego. Absolwent Wydzialu otrzymuje dyplom ukonczenia studidw
wyzszych na podstawie decyzji Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Po ukonczeniu studiow Uczelnia wydaje absolwentowi:

a) dyplom ukonczenia studiow, w ktorym wymienione sg forma, poziom, kierunek studiéw
i ewentualnie specjalnos¢ oraz podany jest wynik studiow,

b) suplement do dyplomu, w ktorym podane s informacje dotyczace odbytych studiow, w tym
wykaz zaliczonych modutéw ksztatcenia wraz z ocenami i punktami ECTS.

W przypadku ztozenia w USOSweb wniosku przez studenta, Uczelnia oprocz dyplomu oraz
suplementu w jezyku polskim, wydaje odpis dyplomu w jezyku obcym wskazanym we wniosku.

Przed otrzymaniem dyplomu ukonczenia studiow absolwent zobowigzany jest uregulowac
wszystkie zobowigzania wobec Wydziatu i Uczelni (potwierdzone wpisami na karcie
obiegowej).

Na koniec kazdego roku akademickiego pracownicy Dziekanatu sporzadzaja ranking
absolwentow konczacych studia w danym roku akademickim z podziatem na kierunki studiow;
przygotowany dokument zatwierdza Prodziekan ds. Studiow.

3.  Wykaz zalgcznikow:

Zakacznik nr 1 — ,,Karta pracy dyplomowej inzynierskiej”

Zatacznik nr 2 — ,,Karta pracy dyplomowej magisterskiej”

Zalacznik nr 3 — ,,Wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego”

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Wykaz dokumentéw zwiazanych z procedura:

Regulamin Studiow w Politechnice Warszawskiej
Zarzqdzenie Rektora PW w sprawie utajniania prac dyplomowych
Zarzgdzenie Rektora PW w sprawie ujednolicenia wymogow edytorskich prac dyplomowych

Zarzqdzenie Rektora PW w sprawie dyplomu ukonczenia studiow z wyroznieniem dla studentow
konczgcych studia z wynikiem celujgcym

Zarzqdzenie Rektora PW w sprawie dokumentacji procesu dyplomowania w systemie USOS-
APD w Politechnice Warszawskiej

Zarzgdzenie Rektora PW w sprawie wprowadzania do systemu USOS-APD i Bazy Wiedzy
Politechniki Warszawskiej pisemnych prac dyplomowych: licencjackich, inzynierskich i
magisterskich, udostepniania ich oraz przekazywania do Zintegrowanego Systemu Informacji o
Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”

Zarzqdzeniu Rektora PW w sprawie okreslenia zasad ograniczenia w udostgpnianiu prac
dyplomowych z nadang klauzulg tajnosci lub utajnionych prac dyplomowych

Uchwafa Senatu PW w sprawie Regulaminu zarzqdzania prawami autorskimi i prawami
pokrewnymi oraz prawami wlasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji



Zatacznik nr 1 P07 Dyplomowanie

PRACA DYPLOMOWA
inzynierska

Kierunek studiow:

Specjalnosc:

Instytut dyplomujgcy:

Temat pracy:

Zakres pracy:

1.
2.
3.

Literatura:
1.

Stowa kluczowe:

Praca dyplomowa jest realizowana we wspofpracy z przemystem

Nazwa firmy: ................

Tak/Nie *,

Imie i nazwisko dyplomanta:

Imie i nazwisko promotora:

Imie i nazwisko konsultanta:

Temat wydano dnia:

Termin ukonczenia pracy:

Miejsce wykonywania praktyki przeddyplomowej:

Zatwierdzenie tematu

Opiekun specjalnosci Z-ca Dyrektora Instytutu

Przyjecie zakresu pracy

Student

Promotor

*Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 2 P07 Dyplomowanie

PRACA DYPLOMOWA
magisterska

Kierunek studiow/specjalnos$c:

Instytut dyplomujacy:

Temat pracy:
Zakres pracy:

1.

2.

3.
Literatura:

2.

Stowa kluczowe:

Praca dyplomowa jest realizowana we wspotpracy z przemystem

Tak/Nie *,
NGZWA TN o e e et e
Imie i nazwisko dyplomanta: Imie i nazwisko promotora:
Imig i nazwisko konsultanta:
Temat wydano dnia: Termin ukoriczenia pracy:
Zatwierdzenie tematu
Opiekun kierunku/specjalnosci Z-ca Dyrektora Instytutu
Przyjecie zakresu pracy
Student Promotor

*Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 PO7 Dyplomowanie

Mechatroniki . .
0 dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
Dyplomant
Imig¢/imiona Nazwisko
Data urodzenia Miejsce urodzenia
Kierunek
Specjalnosé
(jesli dotyczy)
Nr albumu

tel. kontaktowy

e-mail w domenie PW

Praca dyplomowa

Rodzaj pracy

Tytul pracy
w j. polskim

Tytut pracy
w j. angielskim

Promotor

Data zatwierdzenia
tematu

Uprzejmie prosze o dopuszczenie mnie do egzaminu dyplomowego

Warszawa, dn. ...........ocoooeiiiis s
/podpis dyplomanta/

Potwierdzenie ukonczenia pracy dyplomowej

Stwierdzam, ze przedstawiona praca dyplomowa inzynierska/magisterska zostata ukonczona i spetnia wymogi
formalne stawiane pracom dyplomowym na Wydziale Mechatroniki Politechniki Warszawskiej.

/data i podpis promotora/




Zatacznik nr 3 PO7 Dyplomowanie

Proponowany sklad Komisji Egzaminu Dyplomowego

Przewodniczacy

Promotor

Recenzent

Cztonek komisji

Sekretarz

Proponuj¢ powotanie recenzenta i komisji egzaminacyjnej w ww. sktadzie
/data i podpis opiekuna specjalnosci/kierunku*/
Wstepna akceptacja proponowanego sktadu Komisji

/data i podpis Dziekana/

* opiekun kierunku w przypadku studiow, dla ktorych nie sa prowadzone specjalnosci

Informacja Dziekanatu

Student/ka wypehil/a wymogi okre§lone w programie studidéw oraz uregulowal/a swoje zobowigzania
w Dziekanacie

/data i podpis pracownika Dziekanatu/

Decyzja Dziekana

Na podstawie § 19 Regulaminu Studiow Politechniki Warszawskiej dopuszczam / nie dopuszczam
studenta

do egzaminu dyplomowego.

Powotuje recenzenta i Komisj¢ Egzaminu Dyplomowego w sktadzie proponowanym / w skladzie
nastepujacym:

Pl ZEWONICZACY . .. ettt ettt et ettt e e e aaas
o (030010770 P
RECENZENL ..o e e e e
(057028 15) Q0 0 411 5] P

SOKIBEAIZ ..ot

/data i podpis Dziekana/




